Matematiké e Aplikuar, Gjuhé programimi | VBA né Excel | Leksion 1

Programi MS Excel

Temat e javés 1-3 gé do té trajtohen né leksion, paraqgiten si mé poshté:

1. Hyrje né Excel: formatimi i teksteve; radhitja dhe bashkimi i qelizave; |évizja dhe kopjimi i njé
pérmbajtje; dokumente Template; ruajtja, printimi i njé dokumenti né Excel; tabelat, krijimi dhe
formatimi i tyre; futja e objekteve, formave, teksteve, fotove; komanda Autofill; ndértimi i
formulave llogaritése;

2. Funksionet e gatshme né Excel, pérdorimi i tyre; Funksioni IF, kopjimi i formulave, operatorét e
krahasimit dhe logjike né Excel; ndértimi i grafikéve né Excel;

3. Importimiité dhénave né Excel, shqyrtimi, renditja, filtrimi i té dhénave; pérdorimi i funksioneve
lookup té Excel-it pér té marré vlera nga njé tabelé.

MS Excel-i éshté njé program i specializuar né pérpunimin e té dhénave i paketés Office te Microsoft-it.
Népérmjet kétij programi:

mund té organizosh té dhénat dhe informacionet e ndryshme né ményré mjaft komode,
mund té krijosh dhe pérgatitésh tabela me struktura nga mé té ndryshmet,

mund té kryesh llogaritje té shumta matematikore, financiare, statistikore etj.,

YV V V V

mund té vendosésh formula edhe pa pasur asnjé té dhéné né tabelé. Kur tabela plotésohet me
te dhéna, automatikisht né gelizat e pércaktuara afishohet rezultati,

A\

mund té kryesh paragqitje grafike té té dhénave,

A\

mund té pérmirésosh zgjidhjen e njé problemi.
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Tabela e pérmbajtjes
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Importimi i té dhénave (Data/Import External Data). Né kété leksion, do té studiojmé funksionin e komandés
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Hyrje
Hapja e njé programi né kompjuter do té thoté ngarkimin i tij né RAM. Pér té hapur programin MS
Excel:
1. ményra e paré éshté Start/ All Programs/ Microsoft Office/ Microsoft Excel 20xx (Fig.1)
2. ményra e dyté éshté START/ Run (Fig.2), ku si rezultat hapet dritarja Run, mé pas né fushén
Open shénojmé emrin e programit Excel dhe shtypim OK.

W o o UL

)]

= Type the name of a program, folder, document, o
Inkernet resource, and Windows will open it far you,

Maintenance Default Programs
McAfee
Microsoft Office Help and Support

@ Microsoft Access 2010
[¥] Microsoft Excel 2010
[B Microsoft InfoPath Designer 2010
[I, Microsoft InfoPath Filler 2010
[E Microsoft OneNote 2010
O/ Microsoft Outlook 2010
[El Microsoft PowerPoint 2010
[B] Microsoft Project 2010
[B] Microsoft Publisher 2010
(] Micracnft SharePnint Warkenare 201

Fig. 1 Hapja e MS Excel-it nga butoni Start

Open: v

[ OK ][ Caricel ” Browse. .. ]

Komponentét e dritares se Excel-it
Me té hyré né Excel, né ekran na hapet dritarja e punés. Né gjithé hapésirén gé zé kjo fage, duhet té
orientohemi dhe té dallojmé:
Né krye té fages sé punés, ndodhet Shiriti i Titullit, zakonisht me ngjyré blu, ky éshté emri i programit
Book1 - Microsoft Excel, éshté emri i librit té punés (Fig.2). Poshté Shiritit té Titullit ndodhet Shiriti i
Menyve, té cilat jané té grupuara sipas géllimit me komandat me té cilat punohet né Excel, shiritat me
komanda dhe shiriti i funksioneve. Mé poshté vjen Faqja e Punés, e cila éshté né formén e njé tabele
té vijézuar me 16’384 kolona dhe 1'048’576 rreshta (MS Excel 2013).

] = Bookl - Microsoft Excel = & =
Hom n. Page Layout Formulas Data iew Developer o @ = &2 =
E= B 0 I S
Insert Delete Format Sorta& Find &
- - - <2 Clear ~ Filter ~ Select ~
= 3 = | shiritat me komanda = = = = = = =
shiriti i
funksioneve
Fletét e punés
35
36 B
37 -
4 4 » »| Sheetl Sheet? _ Shectz _ ¥ el I ___1 >
=] | [E8][C0 [ 100%
M= (O[S olles | @ [ a3 ] e [ 2K - o o TR
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Fig. 2 Pamja e dritares sé Excel-it.

Ndérprerja e kolonés me rreshtin formon njé gelizé, ndryshe quhet geliza e punés. Pérveg elementeve
gé pérmendem me sipér gé shihen né ekran, fagja e punés ka disa elemente karakteristike gé jané
vetém né programin Excel. Fagja e punés pérbéhet nga rreshtat dhe kolonat e gérshetuara né mes
vetes ne kénde té drejté. Shembull: Prerja e kolonés A me rreshtin 1 formojné qelizén Al, prerja e
kolonés B me rreshtin 4 formojné gelizén B4 etj. Emértimi i kolonave fillon me A dhe vazhdon deri né
Z dhe pastaj vazhdon me pér-kémbimet e mundshme dyshe dhe treshe té germave. Emértimi i
rreshtave éshté me njé numér nga 1- 1'048’576.
Libri i punés éshté njé dokument, ose njé tip skedari i zakonshém. Ai pérmban brenda tij disa fleta
pune. Emri i librit té punés shfaget tek shiriti i titullit, emér i cili éshté Book1 derisa ky emér té
pércaktohet nga pérdoruesi si njé emér domethénés né lidhje me pérmbajtjen e informacionit né te.
Ne mund té zhvendosim ose kopjojmé informacione midis fletéve té té njéjtit libri pune né Excel ose
midis fletéve té librave te ndryshém. Ne ményré paraprake njé libér pune pér rastin e Excel-it pérmban
3 flete pune té emértuara Sheetl1, Sheet2, Sheet3. Duke klikuar né njé nga kéto fleté gé ndodhen tek
shiriti i emértimit té fletéve té punés mund té kalojmé nga njé fleté pune né tjetrén. Sapo hapet Excel-
i, krijohet njé libér i ri, pa informacion me emrin Book1, né té cilin mund té kompozojmé materialin e
ri, ndérsa nése duam té hapim njé tjetér libér pune, gé mund té jeté puna joné e méparshme, miré
éshté qé kété libér bosh t’a mbyllim né ményré qé té rritet performanca e kompjuterit dhe kjo kryhet
me procedurén File/Close, dhe pér té realizuar hapjen, kryejmé procedurén tjetér File/Open.
Qelizé aktive quhet ajo gelizé, e cila ndodhet nén njé kuadrat té theksuar, adresa e saj shfaget tek zona
e adresave te gelizave, dhe pérmbaijtja e saj tregohet tek shiriti i pérmbajtjes dhe i formulave. Pér té
ndryshuar gelizén aktive, ka disa mundési me maus dhe me tastiere. Disa komanda té |évizjes pérmes
tastierés jané paragitur si mé poshté:

Butonat 2,<,{, T kryejné lévizjen né njé qelize mé lart, posht&, majtas dhe djathtas

Butoni Enter kryen kalimin e kursorit te njé gelizé mé poshté.

Butoni Tab kryen kalimin e kursorit te njé gelizé né té djathté.

Butonat Shift + Tab kryen kalimin e kursorit te njé gelizé né té majté.

Butonat Shift + Enter kryen kalimin e kursorit te njé gelizé mé lart.

Butonat Ctrl + = kryen kalimin e kursorit te geliza e fundit né té njéjtin rresht.

Butonat Ctrl + € kryen kalimin e kursorit te geliza e paré né té njéjtin rresht.

Butonat Ctrl + {, kryen kalimin e kursorit te geliza e fundit né té njéjtén koloné.

Butonat Ctrl + 4 kryen kalimin e kursorit te geliza e paré né té njéjtin koloné.

Butoni Home kryen kalimin e kursorit te geliza e paré né té njéjtin rresht.

Butonat Ctrl + Home kryen kalimin e kursorit né gelizén e paré té fletés punuese.

Butoni Page doén kryen kalimin e kursorit né fund té ekranit, njé fage mé poshté.

Butoni Page up kryen kalimin e kursorit né fillim té ekranit, njé fage mé lart.

Butonat Alt + Page doén kryen kalimin e kursorit né té djathté té ekranit.

Butonat Alt + Page up kryen kalimin e kursorit né té majté té ekranit.
Pér té krijuar njé libér té ri, kryejmé procedurén File/New dhe né kutiné e dialogut gé shfaget zgjedhim
fletén General, né rast se duam té krijojmé njé Workbook, ose zgjedhim fletét e tjera pér té marré
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modele té gatshme. Krijimi i librit té ri béhet edhe duke klikuar tek butoni i ikonés New. Né kété rast
nuk shfaget kuti dialogu, gjé qé do té thoté se nuk mund té ndryshojmé fletét pér té marré modelet e
gatshme té librit té ri, por libri i ri qé krijohet éshté automatikisht si Workbook.

Fletét e punés sé librit té punés né Excel paraprakisht emértohen Sheetl, Sheet?2, ..., SheetN. Por, pér
té lehtésuar punén né meényré qé identifikimi i té dhénave népér fletét e punés té béhet sa mé shpeijt,
fletét e punés emértohen né pérputhje me té dhénat gé pasqyrohen népér kéto fleta pune. Késhtu
p.sh. nése kemi njé libér pune me 12 fleta, ku secila fleté do té shérbejé pér pérpunimin e té dhénave
tek njé nga 12 muaj té vitit, éshté miré gé fletét e punés t’i emértojmé sipas emrave té muajve Janar,
Shkurt, ..., Dhjetor.

Pér té realizuar kété emértim pozicionohemi tek fleta qé do té emértojmé (duke klikuar njé heré mbi
emrin e fletés), duke klikuar dy heré mbi emrin e fletés sé punés qé duam té emértojmé, dhe klikimi i
dyfishte bén qé emri i fletés té mbulohet me ngjyré té zezé dhe késhtu e emértojmé até duke shénuar
emrin nga tastiera njélloj sikurse thamé edhe né rastin kur vepronim nga meny Format.

Shtimi i njé flete té re béhet duke shtypur butonin new sheet si né figurén e méposhtme:

{28

Sheetl Sheet2

i READY
: New sheetfitg

Heqja e njé flete nga libri i puhés. Pozicionohemi tek fleta e punés gé déshirojmé té heqim nga libri i
punés dhe klikojmé me té djathtén e maus-it komandén Delete nga menyja si né figuré:

28

28

29

Sheetl | Sheet2 )

Ve [ Delete F ’

Ritani Pams 1in brian b = lim +3 alranit nid fana ma lart

Emértimi pér njé dokument ne Excel (liber pune)
Pér té ruajtur njé libér pune, kemi né konsideraté dallimin e procedurés File/Save me até File/Save As.
Shkurtimisht kétu po saktésojmé edhe njé heré hapat e procedurés sé ruajtjes:
* Pércaktohet se pari mjedisi i ruajtjes se informacionit (hard disk, flash apo ndonjé mjedis tjetér).
* Pércaktohet me ané té lévizjeve népér hierarkiné e pemés direktoria se ku do te ruhet
informacioni (né rastin toné libri i punés).
* Vendoset njé emér domethénés pér librin e punés.
* Konfirmohet procedura e ruajtjes me ané té shtypjes sé butonit Save qé shfaget né kutiné e
dialogut té ruajtjes.
Tipi i dokumenteve né Excel éshté .xIs (Microsoft Excel Workbook), tip i cili vendoset automatikisht
gjaté ruajtjes nga veté programi. Por, mund té pérdorim edhe tipin .x/t pér rastin kur déshirojmé gé
me ané té Excel-it té realizojmé formularé me formula té parapérgatitura. Nése déshirojmé, mund té
pércaktojmé edhe njé fjalékalim pér librin e punés, dhe kjo béhet gjaté ruajtjes, duke shtypur butonin
Options..., gé shfaget né kutiné e dialogut té ruajtjes. Fjalékalimi mund té pércaktohet pér operacionin
e leximit ose té modifikimit.

Pér ruajtjen e dokumentit pérdorim procedurén si mé poshté:
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1. File, 2. Save As, 3. Caktojmé vendin ku déshirojmé ta ruajmé dokumentin shembull: My document;
4. Tek File name shkruajmé emrin, 5. dhe né fund shtypim Save.

Ruajtja e ndryshimeve né dokument kryhet: ose me komandén 1. File 2.Save ose pérmes tastierés Ctrl

+ S, ose pérmes butonit afér ikonés, e cila gjendet né shiritin Standard = .

Save As @@
Save in: i) My Documents v @ [@A|Q X Ci E -~ Tools~
f ﬂMy Music
J _"_1} My Pictures

My Recent BMy Videos
Documents

Desktop

-

My Documents

3. Vendi ku e ruajmé dokumentin

Dokumenti i ruajtur si file

4.Shkruajmé emrin

My Computer 5. Save
\l} 5 T

o ¥ Save = jcrosoft Excel Worksheet
Places Save as bype! | Microsoft Office Excel Workbook v -

Ruajtja automatike dhe pércaktimi i intervaleve kohore té késaj procedure

Pér té pércaktuar intervalet kohore né té cilat do té béhet kjo ruajtje, kryhet procedura
Tools/AutoSave. Né kutiné e dialogut qé shfaget pércaktohet intervali kohor, né té cilén do té béhet
ruajtja. Nése komanda AutoSave nuk éshté aktive (nuk shfaget) né menyné Tools atéheré paraprakisht
kryejmé procedurén Tools/Add Ins... gé té aktivizojmé linjén AutoSave.

Pér té mbyllur njé libér pune qé tashmé éshté i hapur, kryejmé procedurén File/Close. Nése dokumenti
éshté i pa ruajtur ose pérmban pjesé té pa ruajtura shfaget mesazhi gqé kérkon konfirmimin nga
pérdoruesi se dokumenti duhet té ruhet, déshironi ta kryeni até apo jo?. Pér té dalé nga Excel-i kryejmé
procedurén File/Exit. Nése gjendet pérséri ndonjé dokument i pa ruajtur, kérkohet konfirmimi si mé
lart.

Dy ményrat e zgjerimit dhe ngushtimit te qelizave. Pér té zgjeruar dhe ngushtuar njé qelizé né
drejtimin horizontal apo vertikal, patjetér qé do té zgjerosh apo ngushtosh gjithé rreshtin apo kolonén
né té cilén ndodhet geliza. Pér té kryer kéto veprime rruga mé e shkurtér dhe mé e vijueshme éshté
me ané té mausit, dhe pér kété pozicionohet treguesi i mausit ne kufirin ndarés te kolonave ose
rreshtave derisa ky tregues té marré formén e njé shigjete té dyanshme, dhe né kété moment kryejmé
operacionin zhvendosje té mausit, né kahun zgjerues ose ngushtues. Ndérsa me ané té tastierés pér
rastin e rreshtave kryejmé procedurén Format/Roé/Height... dhe pér kolonat procedurén
Format/Column/Eidth... Né kutité e dialogut qé shfaget, pércaktojmé me numra lartésité apo gjerésité
e qelizave.
Zgjedhja (selektimi) né programin Excel

* Zgjedhja e njé gelize béhet duke shtypur njé heré tastin e majté mbi té.

* Zgjedhja e njé kolone béhet duke shtypur tastin e majté mbi shkronjén e kolonés.

* Zgjedhja e njé rreshti béhet duke shtypur tastin e majté mbi numrin e rreshtit.

* Zgjedhja e disa gelizave béhet duke shtypur tastin e majté mbi gelizé dhe duke e mbajtur té

shtypur tastin e majté zgjedhim qelizat e déshiruara.
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* Zgjedhja e téré fletés sé punés mund té béhet pérmes kombinimit té tasteve né tastieré Ctrl + A
ose duke shtypur tastin e majté njé heré né kéndin e majté né krye té fletés sé punés ku fillon
emértimi i kolonave dhe rreshtave dhe si rezultat e téré fleta zgjidhet.

Al fx

A A B C __ E F G H 1 J K
1

2

3

4

- Kétu duhet té shtypim pér zgjedjen e
7 komplet fletés sé punés

8

9

10

11

Shkrimi né Excel

Shumé veprime pér rregullimin e shkrimit né Excel jané té ngjashme me programin Word. Gjaté
shkrimit népér qgelizat e fletés se punés, shkrimi tekst renditet né anén e majté, kurse numrat né anén
e djathté. Kur déshirojmé gé ne veté té rregullojmé vendosjen e shkrimit dhe numrave sipas déshirés,
fillimisht béjmé zgjedhjen (select) té tekstit ose numrave dhe pérmes butonave té cilét
gjenden né shiritin e komandave pér formatizim mund té vendosim tekstin né anéne | &=
déshiruar.

Tipi, madhésia dhe pérshtatja e shkrimit. Fillimisht zgjedhim tipin e shkrimit pastaj mund té bémé
rregullimin sipas déshirés te madhésisé si né figurén né vazhdim:

: Arial 10 »| B Z U
i / /\ \<I
/ / \ B- shkronja té trasha
Kétu caktohet tipi i Kétu caktohet | -shkronja té pjerréta
shkrimit madhésia e shkrimit U —shkronja té nénvizuara

Pér ndryshimin e gjeresisé sé rreshtave dhe kolonave ka disa ményra, né vazhdim do ti tregojmé disa

prej tyre:

Ndryshimi i gjerésise sé njé kolone apo rreshti béhet duke vepruar si me poshté:

" perem Vendosim kursorin né vijén ndarése té kolonave apo rreshtave dhe né

| momentin kur kursori e ndérron formén nga njé shigjeté né katér shigjeta, e
shtypim tastin e majte dhe duke e mbajtur te shtypur e térheqgim né drejtim té

(4] zgjerimit apo ngushtimit té kolonés apo rreshtit.

Pér krijimin e tabelave né Excel ka disa ményra ne do ti tregojmé disa prej tyre:

Ményra e paré: fillimisht zgjedhim pjesén ku déshirojmé té gepremrr—————

i) Ele  Edit view Insert Format Tools Data Window Help - & x

= (_l'l‘l\_] —
+—

vendoset tabela, figura né vazhdim: W= N = REWE T RN e o= s e [
: arial - 10 - | B Z U | = == RS, . G03 5
si rezultat hapet korniza Format Cells, ku ne zgjedhim 4.Border e ——

BEREEENEE

=

|

N

()

» xd‘_‘|

i
4 aCl
5

» »i\Sheetl { Sheet2 { Sheet3 / |< >0
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Format Cells @g} eree e e
Caktohet vijézimi i
MNumber Alignment Font Border Patterns Protection 5 . . . . .
Prosets Line jashtém i tabelés
1 L
B G I
Mone Outline Inside
Border -
= caktohet vijézimi i
Text Text .
= e — brendshém i tabelés
Text Text
@ Color:
Autormatic ~
B @B @ ®E
;;Zf:rfgfngoggzgiy::;ig.be applied by clicking the presets, preview 7 ta be|a eshte
||

_ % krijuar

B3 Microsoft Excel - Book1

i) File  Edit View Insert Format Tools Data  Window  Help -8 x

PNEHR S|SB E| a9 8- Ao M

i arial =10 =B 7z u Biz-2] 2 B
i = = o q -

T e T T T T = Kétu shihet tabela e krijuar

1

[ 2|

3 |

| 4 |

5 /

6

7

8

(9]

10

11

12

13

14 o

4 4 » w)\Sheetl { Sheet2 { Sheet3 / < >

Ready NUM

Fshirja e tabelés béhet sipas hapave 1. zgjedhim tabelén e krijuar, 2. Format, 3. cells, 4. Border
5. zgjedhim None 6. OK

Krijimi i tabelave mund té béhet edhe pérmes shiritit Borders. Nése shiriti Borders nuk éshté né dritare
e vendosim duke vepruar né kété ményré:
1. Vieé, 2. Toolbars, 3. Borders si rezultat vendoset shiriti si né figurén né vazhdim:

‘%

e | — 7

Kétu zgjedhim ngjyrén e
Vijave

Kétu zgjedhim
formén e lapsit

|
- .__—_—: ————— I Kétu zgjedhim stilin
Kétu zgjedhim .
e e e e sy e e i e e vijave
gomén pér fshirjen _____:: _____
e tabelés 1

Hijezimi (vendosja e ngjyrave) né tabelé.

Kur déshirojmé qgé rreshtat, kolonat apo gelizat té hijezohen me ngjyra té ndryshme veprojmé né kété meényré:
1. Zgjedhim pjesén e tabelés ku déshirojmé té vendoset hijezimi ( ngjyra), 2. Format, 3. Cells, 5. Nga korniza, e
cila hapet, zgjedhim Patterns
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Tabela e krijuar me hijezime
(ngjyra) té ndryshme

Format Cells

Mumber | Alignment | Font Border Patterns Protection
Cell shading

Color:

Mo Color

NN NN 5. Zgjedhim ngjyrén e
.- |

=

Jivi ]

=
. -

- ] o o e o e o e e e

_-__15_---r-_-_j

[ OK ] [ Cancel ]

Fshirja e hijezimeve (ngjyrave) nga tabela. Eshté e ngjashme me vendosjen e ngjyrés:
1. Zgjedhim pjesén e tabelés ku déshirojmé té fshihet hijezimi (ngjyra)
2. Format
3. Cells
4. Nga korniza, e cila hapet zgjedhim Patterns
5. Zgjedhim No Color dhe 6. OK
Hijezimi (vendosja e ngjyrave) né tabelé mund té béhet edhe pérmes shiritit Drawing, figura né vazhdim

Vendosja e té dhénave né forma té ndryshme. Té dhénat brenda tabelés mund té vendosen né kénde
té ndryshme sipas déshirés. Pér rregullimin e té dhénave né forma té ndryshme veprojmé né kété
meényré:

1. Zgjedhim té dhénat 2. Format 3. Cells nga korniza, e cila hapet zgjedhim 4. Alighment, figura né vazhdim

Font | Border | Patterns || Protection | Ketu mund te Caktohet kendl |

Text alignment Orientation

Horizontal: o 5 Déshiruar, duke lévizur né

[General ~| e / ~1 formé té akrepit té orés.

ggr;il;al: o |o =2 ; s _"

“Eiottom vi‘ i( £

-

Text control .- | J

] Wrap text - : Kéndi mund té caktohet edhe
[ Shrink to Fit (o < | Dearees pérmes butonave trekéndésh
RigEt';—"ﬁ;‘?f cells té nén-opsionit Degrees.
’I_igxt direction:

;Context ~ Dhe né fund
shtypim OK

\

[ OK I—[ Cancel ] [ 1
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Shembull: Tekstet e
& vendosura né kénde té
] 7\\ ndryshme
Shkolla e Mesme f«’
Bashkimi i gelizave. Kur déshirojmé qé disa qgeliza ti bashkojmé né njé té vetme, veprojmé né kété
ményré:

Emri dhe Mbiemri
Shkolla Fillore

1. Zgjedhim qgeliza té cilat déshirojmé t’i bashkojmé

Qelizat e Qelizat e
zgjedhura bashkuara

2. Format

6. OK

- Bashkimi i gelizave mund té béhet edhe pérmes butonit Merge and Center, i cili gjendet
'Jg né shiritin pér formatizim. Fillimisht, edhe né kété rast, béhet zgjedhja e qelizave dhe
shtypim njé heré mbi butonin Merge and Center dhe, si rezultat béhet bashkimi i gelizave.

Pér riemérimin e fletés se punés, hapat gé ndigen jané si mé poshté:
1. Mbifletén, té cilén déshirojmé t'i ndérrohet emri, shtypim tastin e djathté te mausit.
2. Nga nénmenyja, e cila hapet zgjedhim Rename

3. Shénojmé emrin dhe shtypim Enter

Shtimi i rreshtave dhe kolonave

- Pér shtimin e rreshtave ka disa ményra:
Ményra e paré: 1. Zgjedhim rreshtin, 2. Insert, 3. Rows
Ményra e dyté pérmes tastierés: Zgjedhim rreshtin dhe né tastieré shtypim Ctrl +, kurse e kundérta
éshté Ctrl -.
Ményra e treté:
1. Shtypim tastin e djathté mbi rreshtin té cilén déshirojmé té shtojmé,
2. nga nénmenyja, e cila hapet zgjedhim Insert.

- Pér shtimin e kolonave ka disa ményra:
Ményra e paré: 1. Zgjedhim kolonén, 2. Insert, 3. Columns
Ményra e dyté pérmes tastierés: Zgjedhim kolonén dhe né tastieré shtypim Ctrl +, kurse e kundérta
éshté Ctrl -.
Ményra e treté:
1. Shtypim tastin e djathté mbi kolonén, té cilén déshirojmé té shtojmé,
2. Nga nénmenyja, e cila hapet zgjedhim Insert.
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Kopjimi i té dhénave

Edhe né kété program, pér té béré kopjimin, ka disa ményra:

Kopjimi pérmes menysé:

1. Zgjedhim té dhénat, 2. Edit — Copy, 3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja, 4. Edit —
Paste

Kopjimi pérmes shkurtesave né tastieré:

1. Zgjedhim té dhénat, 2. Ctrl + C, 3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja, 4. Ctrl + V

Kopjimi pérmes ikonave, té cilat gjenden né shiritin standard:

1. Zgjedhim té dhénat, 2. Shtypim tastin e majté njé heré mbi kété ikoné e cila gjendet né shiritin
standard, 3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja, 4. Shtypim tastin e majté njé heré
mbi kété ikoné = e cila gjendet né shiritin standard dhe teksti kopjohet.

Kopjimi pérmes tastit té djathté té mausit

1. Zgjedhim té dhénat, 2. Shtypim tastin e djathté té mausit mbi té dhénat e zgjedhur dhe shtypim
mbi opsionin Copy, 3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja, 4. Shtypet tasti i djathté
i mausit dhe zgjedhim Paste.

ZHVENDOSIJA E TEKSTIT. Edhe pér zhvendosje ka disa ményra:

Zhvendosja pérmes menysé.
1. Zgjedhim té dhénat, 2. Edit — Cut, 3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja, 4. Edit — Paste
Zhvendosja pérmes shkurtesave né tastieré

1. Zgjedhim té dhénat, 2. Ctrl + X 3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja, 4. Ctrl + V
Zhvendosja pérmes ikonave, té cilat gjenden né shiritin standard

1. Zgjedhim té dhénat, 2. Shtypim tastin e majté njé heré mbi kété ikoné I & I, e cila gjendet né shiritin
Standard, 3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja, 4. Shtypim tastin e majté njé heré mbi

kété ikoné E, e cila gjendet né shiritin Standard dhe teksti zhvendoset.

Zhvendosja pérmes tastit té djathté té mausit

1. Zgjedhim té dhénat, 2. Shtypim tastin e djathté té mausit mbi té dhénat e zgjedhura, dhe shtypim mbi
opsionin Cut, 3. Pozicionohet kursori né vendin ku déshirojmé té zhvendosim.

4. Shtypet tasti i djathté i mausit dhe zgjedhim Paste

Shndérrimi i shkronjave nga té médha né té vogla dhe anasjelltas

té médha ose té vogla pérmes formulave.

=UPPER e shndérron tekstin né shkronja té€ médha.
=loéer e shndérron tekstin né shkronja té vogla.
=Proper shkronja e paré e emrit dhe mbiemrit fillon me té madhe, ndérsa tjerat me té vogla.

Shembull 1: Né kolonén A, Figura 1, jané shénuar disa emra dhe mbiemra. Pér t’i shndérruar kéta emra
dhe mbiemra né kolonén B, Figura 2, me shkronja té médha fillimisht né qgelizén B1 kemi shkruar
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formulén =UPPER(A1) dhe kemi shtyp Enter, si rezultat né gelizén B1 emri dhe mbiemri éshté
shndérruar né shkronja té médha, pastaj kemi vendosur né fund té gelizés B1 né skajin e djathté né
momentin kur éshté paraqitur forma e plusit, kemi béré térhegjen e maus-it dhe kemi béré
shndérrimin edhe pér emrat dhe mbiemrat e tjeré.
Figura 1 Figura 2
| A | B A 1 B |

1 _[Filan Fisteku)=UPPER{A1) 1 _|Filan Fisteku FILAN FISTEKU
2 |Fistek Filani 2 |Fistek Filani FISTEK FILARNI
3 |Halan Halani |Halan Halani HALAMN HALANI
4 | Driton Ujkani Driton Ujkani DRITOMN UJKARNI

_3 |
_4 |

Shembull 2: Shéndrrimi né shkronja té vogla.Procedura éshté e ngjashme sigé e cekum mé larté vetém
formula ndryshon =LOEER(A1).

A 1 B A | B
1 _[Filan Fisteku)=LOWER{A1)| 1 |Filan Fisteku filan fisteku
2 |Fistek Filani 2 |Fistek Filani fistek filani
3 |Halan Halani 3 |Halan Halani halan halani
4 |Driton Ujkani 4 |Driton Ujkani driton ujkani

Shembull 3: edhe né kété rast veprohet ngjashém formula ndryshon =PROPER(A1) emri dhe mbiemri
fillojné me shkronjén e paré té madhe kurse tjerat shkronja té vogéla.

A l B A | E |
1 RITON UJKANII=PROPER{A1)] 1 |DRITON UJKARNI Driton Ujkani
2 |HALA HALANI 2 |HALA HALAMNI  Hala Halani
3 |SEFER SEFERI 3 |SEFER SEFERI Sefer Seferi
4 |LUAN LUARNI 4 |LUAMN LUARNI Luan Luani

Kérkimi dhe zévendésimi né dokument

Pér té gjetur njé vleré né njé gelizé ose dokument, pérdorim komandén CTRL+F dhe pér ta zévendésuar
CTRL+H.

P.sh.: Nése kemi njé emér té shénuar diku né fletén e Excel-it dhe déshirojmé té gjejmé né ményré té
shpejté dhe té zévendésojmé me njé emér tjetér veprojmé né kété ményré: 1. Edit, 2. Replace, 3. Nga
korniza, e cila hapet né fushén Find what, shénojmé emri, té cilin e kérkojmé né kété rast Artan, 4. Né
fushén Replace with shénojmé emrin, me té cilén déshirojmé té zévendésojmé né kété rast Besmir,
5. Find Next, 6. Replace.

Find and Replace ‘7‘ 7{2
E\I‘ Replace
Findwhat: | Artan [+]
Replace with: | Besmir E]
Options >>
Replace All | [ Replace | [ Findau | [ Findnet | [ close |

Llojet e té dhénave

Formatimi i numrave. Numrat gé futen népér geliza jané té natyrave nga mé té ndryshmet. Ato mund
té jené té ploté, me presje dhjetore, me numér té ndryshém té shifrave pas presjes dhjetore, mund té
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jené shprehje né pérqgindje, shprehje né vlera monetare etj. Pér té realizuar té gjitha kéto pérdoren ose

butonat e shkurtér qé ndodhen tek shiriti i formatimit: ° N
$ A 3 00 4.0

ose procedura Format/Cells... dhe zgjidhet fleta Number né kutiné e dialogut gé shfaget.

.. . .. e, LEICEHE S K B3
Formatlml ' tEkStlt’ "0]| ' Shkrlmlt ne g‘llthe : I Alignmentl Font I Border I Patterns ] Protectionl
tekstin, lloji i shkrimit né qgeliza té veganta. Pér té Category: |fample ’
realizuar té tilla veprime kryhet procedura Rumber.

Format/Cells... dhe zgjidhen me radhé sipas  [oae Sl et
Time
déshirés fletét Border, Patterns, Font, Alignment. Peronksgs
. e 4. . Scientifi
Veprime té tilla mund té kryhen edhe nga ;25?_ |°
pecial
butonat e shiritit té formatimit. custom =
i v & - A 4
Ajo gé duhet shénuar para kryerjes sé veprimeve i == |

té tilla éshté zgjedhja e gelizés apo e zonés ku do
té ushtrohen veprime té tilla.
Pér té kryer korrigjimet né té dhénat e futura népér geliza, fillimisht béjmé aktive até gelizé, né té cilén
ndodhet e dhéna, qé duhet té korrigjohet, dhe késhtu, sipas pércaktimit gé kemi dhéné pér qgelizén
aktive, e dhéna e saj do té shfaget né shiritin e pérmbaijtjes. Né kéto kushte, pozicionojmé kursorin me
njé klikim té thjeshté né vendin ku ndodhet gabimi tek shiriti i pérmbajtjes dhe duke pérdorur tastet
Backspace gé fshin karakteret para kursorit dhe até Delete qé fshin karakteret pas kursorit fshijmé
karakterin qé éshté gabim dhe shénojmé karakteret gé duhen shtuar. Pas kétyre veprimeve, klikojmé
me maus diku né fletén e punés né ményré gé té largohemi nga moda edituese (futja e te dhénave).
Ndérsa pér té realizuar fshirjen e té dhénave qé ndodhen népér geliza, pér njé gelizé té vetme e béjmé
até aktive dhe shtypim tastén Spacebar, ndérsa pér disa qeliza i zgjedhim ato, dhe kryejmé procedurén
Edit/Clear/Contents. Né procedurén Edit/Clear ka dhe opsione té tjera, té cilat jané té kuptueshme.
Né fletén punuese té Excel-it mund té vendosen té dhéna té ndryshme.
Shembull: pér vendosjen e pérqindjes né fletén punese té exelit veprojmé né kété ményré:
1. Selektojme gelizat ku déshirojmé té vendoset pérqgindja, 2. Format, 3. Cells, 4. Number pastaj hapet
korniza si né figurén né vazhdim

Format Cells @
Mumber Alignment | Font | Border || Patterns | Protection
Category: Sample

General
MNumber

Currency Decimal places: o| <
Accounting
Date

Time

—— Al B | ¢C
?;i:ptific 5. Percentage 10% 20% 10%
Special 20% 55% 100%
Custom 6. Zgjedhim vlerén zero 0%  B%R 0%

0% %  80%

Percentage Formats multiply the cell value lavs the result with E 0% 10% 70%
a percent symbol. 7 OK i 11% 46% 77%
— T 2% 2% 8%
B B6% 2% 7%

N =
o ] [ cancet ] 9| 8% 9% b
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Renditja e té dhénave

Me renditje te dhénash né Excel kuptojmé renditjen e té dhénave prej shkronjés té paré té alfabetit
deri te e fundit dhe anasjelltas ose prej numrit mé té vogél nga numri mé i madh dhe anasjelltas. Pér
renditjen e té dhénave veprojmé né kété ményré: 1. Zgjedhim té dhénat, 2. Hapin menyné Data, 3.
Nga nénmenyja, e cila hapet zgjedhim Sort.

A z
Renditja mund té béhet edhe pérmes butonave, té cilét gjenden né shiritin standard L“l
Fillimisht duhet té zgjidhen té dhénat té cilat déshirojmé t’i rendisim dhe pastaj shtypim mbi butonat.
Llogaritjet né Excel

Né programin Excel mund té kryhen llogaritje té ndryshme matematikore, financiare, statistikore et;j.
Té gjitha kéto llogaritje kryhen pérmes funksioneve té ndryshme. Pér té béré llogaritje pérmes
funksioneve né Excel, éshté e nevojshme gé disa nga funksionet té shkruhen jo si né matematiké, por
ashtu si¢ shkruhen né gjuhét programuese.
Sqarim: Ndryshe nga matematika ku shenja e barazimit vendoset pas numrave, p.sh.: 2+2 = 4, né
programin Excel éshté e kundérta, shenja e barazimit vendoset para numrave, p.sh.: =2+2 dhe pastaj
duhet té shtypim Enter pér té na dhéné rezultatin.
Pérkufizim: Njé formulé éshté njé shprehje e pérbéré nga adresat e qelizave dhe operatorét aritmetike.
Avantazhi i madh i pérdorimit té tabelave me té dhéna né Excel éshté shfrytézimi i morisé sé
funksioneve té gatshém nga té gjitha fushat dhe specialitetet qé disponohen né librariné e tij. Pér té
realizuar pérpunimin e té dhénave né njé tabelé me veprime té ndryshme llogaritése, mund té
shfrytézojmé funksionet e gatshme qé disponon veté programi Excel né librariné e tij, por mund té
ndértojmé edhe veté formula llogaritése. Pavarésisht nga motivi gé sjell pérdorimin e formulave qé
ndértohen veté pér té kryer llogaritjet né njé tabelé, themelore éshté té njihen rregullat pér té
ndértuar formulat. Késhtu po rendisim rregullat dhe kufizimet qé duhen respektuar pér té ndértuar
veté njé formulé:

1. Formula patjetér duhet té fillojé me shenjén e barazimit.

2. Né formula marrin pjesé adresat e gelizave dhe jo pérmbaijtjet e tyre, té cilat jané té ndryshueshme.

3. Né formula marrin pjesé edhe vlera konstante.

4. Respektohen té gjitha rregullat e njé shprehje algjebrike, d.m.th. fillimisht kryhen veprimet brenda
kllapave, pastaj shumézimi dhe pjesétimi dhe pastaj mbledhja dhe zbritja. E theksuam kété té fundit
gé pérdoruesi kur ndérton njé formulé, ta keté né konsideraté edhe kété fakt, sepse né té kundért
rezultati i llogaritur nuk éshté i sakté. Operatorét gé shprehin veprimet aritmetike jané:

+ mbledhja

— zbritja

/ pjesétimi

* shumézimi

% pérqindja (nése shkruajmé 40%, vlera e asaj qelize né llogaritje merret si 0.4) » ngritja né fuqi

Mund té pérdorim gjithashtu edhe operatorét e krahasimit pér té pérftuar vlera logjike TRUE dhe FALSE:
= barazimi: shembull geliza ku éshté shkruar =(A1=B1) ka vlerén TRUE nése vlera e Al éshté e njgjté
me vlerén e B1, FALSE né té kundért.

> meé e madhe
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< mé e vogél

>= mé e madhe ose e barabarté

<= mé e vogél ose e barabarté

<> i ndryshém: e kundérta e barazimit, nése =(A1=B1) ka vlerén TRUE, =(A1<>B1) ka vlerén FALSE

dhe anasjelltas.
Duhet pasur kujdes né zbatimin e rregullt té precedencés sé operatoréve aritmetiké. Té njéjtat rregulla
gé zbatohen né aritmetiké vlejné edhe né Excel. Precedenca e operatoréve éshté sipas renditjes: -
(num. negativ) %(pérgindje) A(fuqi) *(shumézim) /(pjesétim) +(mbledhje) -(zbrije). Pér té ndryshuar
rendin e aplikimit té operatoréve pérdorim kllapat ( dhe ). Pér shembull =3*4+5 dhe =3*(4+5) do té
prodhojné rezultate té ndryshme, pérkatésisht 17 dhe 27.
Gabimet né shkrimin e formulave
1. Mos harroni rregullat e kllapave té ndarjes né pjesétim, shumézim, mbledhja & zbritja. Kjo do
té thoté shprehjet qé jané brenda kllapave vlerésohen té parat. Pér operatorét aritmetiké té parét
vlerésohen pjesétimi dhe shumézimi, pastaj mbledhja dhe zbritja.

2. Formulat zakonisht punojné me té dhéna numerike; mund té pérfitoni nga Data validation pér
té specifikuar llojin e té dhénave gé duhet té pranohet p.sh.: numra vetém me njé qgelizé.
3. Pér té siguruar qé ju jeni duke punuar me adresat e gelizave té sakta té cekura né formulat, ju

mund té shtypni F2 né tastieré. Kjo do té nxjerré né pah adresat e gelizave té pérdorura né formulén.
4. Kur jeni duke punuar me shumé rreshta, mund té pérdorni numrat serial pér té gjitha rreshtat
dhe té keni njé rekord total né fund té fletés.

P.sh.: njé formulé éshté =(A4+B7)/25*100. Kjo formulé lexohet késhtu: Pérmbaijtja e qelizés A4 té
mblidhet me pérmbajtjen e qelizés B7, rezultati i tyre té pjesétohet me 25 dhe rezultati i arritur té
shumézohet me 100, dhe késhtu rezultati pérfundimtar i gjithé formulés té vendoset né gelizén ku po
ndértohet formula.

Gjaté pérdorimit té formulave mund té béhen gabime, né shkrimin e tyre, né adresén e gelizave gé i
referohet formula etj. Prandaj, Excel parashikon qé kur nuk éshté né gjendje té kryejé veprimin qé i
pércaktohet, né gelizén ku éshté shkruar formula, jep mesazhin e gabimit.

Ky mesazh fillon me shenjén #. Ja disa mesazhe:

#DIV/0! Formula ndesh né njé pjesétim me zero, gé dihet se éshté i pamundur. Né kété rast
kontrollohen dhe korrigjohen zerot gé mund té kené mbetur gabimisht. Por kujdes, se né rast se
formula pérmban pjesétim, dhe kemi njé tabelé té pa plotésuar, tek geliza e rezultatit do shfaget ky
mesazh qé pritet dhe nuk na shgetéson. Me t'u plotésuar tabela me té dhéna, menjéheré né qelizé
vendoset rezultati.

#N/A Referimi ndaj njé vlere nuk éshté i vlefshém.

#NUM! Eshté pérdorur njé numér né ményré jo korrekte, p.sh. né vend té jeté shkruar 9.3 éshté shkruar
9,3.

H#REF! Referimi ndaj njé gelize nuk éshté i vlefshém. Né formulé i referohemi ndonjé qelize gé duhet té
kété vlere numerike, ndérsa né fakt ka shprehje.

H#VALUE! Né formulé pérdoret njé argument ose operator né ményré jo korrekte.

Hit##HHE Rezultati ka mé shumé karaktere sesa gjerésia e gelizés. Késhtu qé duhet té zgjerohet geliza.
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Error Checking (e S

Error in cell C4
=1/0

Help on this error

Divide by Zero Error Show Calculation Steps...

The formula or function used is dividing by
zero or empty cells,

Edit in Formula Bar

]
)
Ignore Error ]
)
|

Options... [ Previous ll Next

Excel suporton edhe njé udhézues pér korrigjimin e gabimeve. Shkojmé né Formula -> Formula Auditing -> Error
Checking. Do té na hapet njé dritare, e cila na paraget natyrén e gabimit té zbuluar dhe udhézimet pér ta riparuar
até. Me butonat Next dhe Previous shkojmé tek gabimet e tjera qé mund té jené gjurmuar né dokument.
Pérkufizim: Njé funksion éshté njé formulé e paracaktuar, i cili rrit produktivitetin e pérdoruesit kur éshté
duke analizuar té dhénat né Excel.

Pérvec formulave gé mund té hartojmé veté, Excel na ofron njé mori funksionesh té gatshme qé né
vetvete pérmbajné mekanizma té ndérlikuar llogaritjeje. Gjithashtu kemi né dispozicion edhe
funksione té thjeshta né kuptim, por té ndérlikuara pér tu shkruar si formula.

Programi Excel disponon njé librari shumé té pasur me funksione té ndara né kategori té ndryshme qé
lidhen me fushén apo specialitetin ku ato pérdoren. Pér te shfrytézuar funksionet e gatshme veprojmé
késhtu:

1. Pozicionohemi né qelizén ku do té ndértohet funksioni, pra ku do té vendoset edhe rezultati i
llogaritur nga ky funksion.

Foe

2. Shtypim butonin me shenjen dhe shohim gé do té shfaget kutia e dialogut té librarisé sé
funksioneve té Excel-it.
3. Né kutiné e dialogut gé shfaget pas shtypjes sé kétij butoni, zgjedhim njérén nga kategorité e

funksioneve dhe pas késaj zgjedhim funksionin brenda kategorisé.

Insert Function
Search for a function:
Type a brief description of what you want to do and then
click Go
Or select a category: | Math & Trig ~|
Select a function:
ags P
ACOS
ACOSH
ASIN
ASINH
ATAN
ATANZ bl
ABS{number)
Returns the absolute value of a number, a number without its sign.
Help on this function

Funksioni i Shumés - SUM

Pér té realizuar shumén e disa qelizave apo disa zonave, pérdoret ose njé formulé e ndértuar nga veté
pérdoruesi ose funksioni i gatshém pér shumén SUM, gé ndodhet né librariné e funksioneve té Excel-
it. Késhtu pasi pozicionohemi né gelizén ku do té vendosim rezultatin e shumés, shtypim butonin “fx”
dhe né kutiné e dialogut gé shfaget gjejmé funksionin SUM ose né kategoriné Most Recently Used, ose
ne até All, ose ne até Financial, ose né Math & Trig et]. Pas zgjedhjes sé funksionit SUM, shtypet butoni
OK gé ndodhet ne kété kuti dialogu, dhe né kutiné e mépasshme té dialogut qé shfaget plotésojmé
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parametrat e kétij funksioni, sipas sintaksés se tij, me faktin gé shénohen adresat e gelizave dhe jo
pérmbajtjet e tyre.

SUM ~ X J[& =sum)
= Tl [ = [ =l [ o I ] [

1 [=sumg_| — &
71 e [X]
3 SUM
4] Number1 | =
—g— MNumber2 =
ks
8| Adds all the numbers in a range of cells.
9
10

11 Number1: number1,number2,... are 1 to 30 numbers to sum, Logical values and text
ﬁ are ignored in cells, included if typed as arguments.

13
14 Formula result =
5] Help on this function
16

Nése kutia e mésipérme e funksionit SUM, dhe késhtu pér ¢do funksion tjetér mbulon ndonjé pjesé té
tabelés me té dhéna, e cila do té pérfshihet né llogaritje dhe né duhet ta shohim até pér té saktésuar
adresat, atéheré me treguesin e mausit mbi vizén e sipérme té kuadratit, ku shénohet funksioni i
zgjedhur kryejmé operacionin zhvendosje té mausit, deri né pozicionin ku kjo kuti dialogu nuk pengon.
Pér té plotésuar njé funksion mund té pérdoret ose ményra me tastier€, ku né secilén fushé té zgjedhur
pérkrah secilit Numér shénohet adresa e qgelizave gé do té llogariten. Por, njé ményré mé e shkurtér,
madje dhe mé e sakté né pércaktimin e adresés sé gelizés apo gelizave gé do té pérfshihen né llogaritje
éshté pérdorimi i mausit duke klikuar mbi gelizén apo qelizat. Pra procedura éshté e tillé gé
pozicionohemi né fushén e zgjedhur té parametrit, dhe pastaj klikojmé tek qeliza, kjo gjé pérséritet
pér té gjithé parametrat. Kéto gé thamé jané parimet baze pavarésisht nga natyra e funksionit, késhtu
gé po japim trajtén e funksionit té shumés.

Sintaksa éshté SUM (parametril, parametri2, ..., parametriN).

Numri i parametrave té shumés shkojné deri né 30, dhe njé gjé e tillé mund té béhet edhe duke
ndértuar veté formulén p.sh. =B7+H22+C2:D14, dhe meqé shuma pérdoret shpesh éshté parashikuar

edhe AutoShuma, por duhet treguar kujdes sé AutoShuma verifikon rreshtin ose kolonén pér té
shumuar deri né momentin kur haset njé gelizé bosh. Butoni i AutoShumés ka paragitjen: x
Funksioni ABS - Llogarit vlerén absolute té njé madhésie gé mund té jeté njé numér ose njé funksion tjetér.
P.sh. ABS(SUM(A1:B2))

Funksioni AVERAGE Llogarit mesataren aritmetike té disa numrave gé ndodhen ose jo né geliza té
njépasnjéshme, té numrave né rangje té ndryshém, por edhe té€ numrave qé llogariten me funksione.
P.sh.: AVERAGE (A1, SUM(C12:D23), H24), llogarit vlerén mesatare té pérmbajtjes sé gelizés Al,
shumeés sé gelizave C12:D23 dhe té gelizés H24.

Né matematiké pér té gjetur vlerén mesatare shembull: pér pesé numra: 2, 4, 5, 4, 5, fillimisht numrat
mblidhen 2+4+5+4+5 =20, pastaj numri 20 pjesétohet me 5 dhe jep rezultatin 20:5 = 4.

Funksioni MIN, MAX Llogarit pérkatésisht minimumin dhe maksimumin e pérmbajtjes sé njé gelize,
disa gelizave, apo dhe rezultatit té njé funksioni tjetér. P.sh. MIN(C10, ABS(SUM(A1:A10)), D24).
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Formula pér vlerén maksimale: éshté =Max . Shembull: pér té gjetur vlerén maksimale té numrave
kemi dhéné njé shembull né vazhdim.

A | B | ¢ |'D A [ B [ ¢ D
1 10 55 BB/=MAX 1 10 55 88 58

e e ! e o i o e o o o o o .

Formula pér vlerén minimale: éshté =Min . Shembull: pér té gjetur vlerén minimale té numrit kemi
dhéné njé shembull né vazhdim.

A ] B } C "| D g A ] B | C D
iy A0 585 85i=MIN 1 10 55 88 10

Funksioni COUNT. Ky funksion shérben pér té numéruar té dhénat né njé zoné me té dhéna. Sintaksa
e tij éshté COUNT(parametril, parametri2, ..., parametriN). Secili nga parametrat mund té jeté
argument i thjeshté, por edhe zoné. Funksioni i numérimit mund té ushtrohet edhe me kusht, me
trajtén e méposhtme:

COUNTIF(zona, “Kriteri”), p.sh. COUNTIF(A11:C22, “<25”), qé do té thoté qé duhet té numérohen té
dhénat né zonén A11:C22, por me kushtin gqé té merren né konsideraté ato geliza gé pérmbajtjen e
kané mé té vogél se 25.

Funksioni power

Né matematiké, shembull pér té ditur se sa éshté dy né fuginé e dyté 22duhet té shumézohet dyshi dy
heré me vetvete 2 -1= 2, 2-2 = 4 ose 23 dyshi shumézohet tri heré me vetveten2-1=2,2-2=4,2:4=
8 etj. Formula pér fugizimin e numrit né Excel éshté = Power.

Shembull pér té ditur 22 njé mundési éshté kjo =272 ose =23 ose pérmes formulés =Power(2,2)
Rrénja katrore e numri Rrénja katrore e numrit llogaritet me ndihmén e funksionit =SQRT.

Shembull: pér té ditur rrénja katrore e numrit 8 sa éshté e shkruajmé né kété ményré =SQRT(8)
shtypim Enter dhe fitojmé vlerén 2.828427.

Mbledhja e numrave Mbledhja e numrave mund té béhet né disa ményra. Né vazhdim do t’i sqarojmé
disa ményra té mbledhjes sé numrave pérmes shembujve té ndryshém.

Enter Rezultati i fituar
A | B | C D Z/ A [ B | ¢ I\ /
1 10 10 10]=10+10+10

1 10 10 10 30 . R
- E— Ményra e paré

Ményra e dyté Mbledhja e numrave pérmes adresave shembull Al: éshté kolona A rreshti 1, B1 éshté
kolona B rreshti 1, dhe C1 éshté kolona C rreshti 1.

| | & i B i c | D | | Pér té na dhéné rezultatin ¢do heré duhte té
a0 10 10 101=A1+B1+C1
— shtypet tasten Enter.

Nése numrat jané né rreshtin e dyté veprohet njésoj vetém né vend té adresés 1, shkruhet adresa 2.

A [ B [T ¢c [T
1 10 10 10 30
2 151 10L 20)=A2+B2+C2|
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Ményra e treté Mbledhja me ndihmén e formulés AUTOSUM — éshté njé funksion, i cili shérben pér
mbledhjen e shpejté té numrave né rreshta dhe kolona. Kjo formulé mund té shkruhet ose té vendoset
né ményré automatike. Shembull- si shkruhet njé formulé: =Sum(A1:C1). Kjo formulé, né kété rast,
tregon se mbledhja e numrave duhet té béhet prej kolonés Al deri C1, pra dy pikat e kané kuptimin se
prej cilés deri te cila adresé duhet té béhet mbledhja.

A_| B | c© N
1 10 10 10]=Sum(A1:C1)|

Mbledhja né ményré mé té shpejté — shkruajmé numrat, pastaj vendosemi né gelizén e zbrazét, ku
déshirojmé té vendoset shuma e numrave, né kété rasté kolonén D1 dhe pastaj shtypim tastin

i cili gjendet né shiritin standard.
iNEEH IRV E| SRR S8 -8 A [ - e

A | B [ © D
1 10 10 10

Dhe si rezultat, formula shkruhet né menyré automatike, shembulli né vazhdim.

A 1 B 1 ©  [IEol
1 10 10 10)=Sum(A1:C1)|

majté njé heré mbi butonin e shumés
Ményra e katért
Njé mundési tjetér pér té béré mbledhjen e numrave, mund té béhet edhe né kété ményré:

1. Fillimisht shkruajmé numrat,
2. vendosemi né qgelizén ku déshirojmé té vendoset shuma e numrave,

3. pastaj shtypim njé heré me tastin e majté mbi kété opsion A~ il gjendet né shiritin e

funksioneve:

E1 B
[ s | = | G A [ )

=l
| 10 10 10 10] 1

4. Sirezultat hapet korniza Insert Function, si né vazhdim:

Insert Function

Search For a Function:

[ Sum

A | 5.shénojmé i
Or select a category: formulén Sum ~

| SUMSQ =
| SUMXZPYZ2 i
| SUMXMYZ2

| DEVSQ

| SYD

| SUMIF

sSUM{numberil,number2,...) 7. OK
Adds all the numbers in a range of cells.

Help on this Function [ oK ~ ] [ Cancel ]

8. Hapet korniza tjetér Function Arguments ku né ményré automatike éshté béré mbledhja e numrave.
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Kétu shihet mbledhja e
numrave

Function Arguments
sSuM
Number1 (Ss:] = 410,10, 10,10}
Mumberz el =
= 40

Adds all the numbers in a range of cells.

Kétu shihet rezultati i
fituar

Number1: numberl,numberz,... are 1 to 30 numbers to sum. Logical values and text
are ignored in cells, included if tvped as arguments.

Formula result = 40

_J 9. OK

Help on this function _ancel

24 ' T

ll'

Dhe né fund, pasi kemin shtypur OK, éshté béré vendosja e rezultatit né qgelizén e caktuar né E1.

A |
10

B I
10

C |
10

D | E |

10| 4010
-

1

Zbritja e numrave. Te zbritja e numrave vlejné té gjitha ményrat si té mbledhja e numrave, vetém kur

numri zbritet, duhet té vendoset shenja minus pérpara numrit. Shembull:

20 etj. Kur éshté numri pozitiv, shenja + nuk shénohet né gelizé.

Shumézimi i numrave. Shumézimi ndryshon nga mbledhja dhe zbritja.
shumézimin e numrave Shembull 2 - 2 =4 ose 4 - 4= 16.

-10+10=0o0se-10-10 = -

Né matematiké pér té béré

Né programin Excel, shenja e shumézimit éshté *. Nése déshirojmé té shumézojmeé dy rastet, té cilat i
shénuam mé lart, veprojmé né kété meényré: =2*2 ose = 4 *4 dhe shtypim Enter.

Pjesétimi i numrave: Edhe pjesétimi né Excel ka rregullat e veta. Né matematiké pér té béré pjesétimin

e numrave: Shembull: 2:2=10se4:4=1.

Né programin Excel shenja e pjesétimit éshté /. Nése déshirojmé té pjesétojmé numrat té cilat i

shénuam mé lart, veprojmé né kété ményré: =2/2 ose = 4 /4 dhe shtypim Enter.
Funksionet mé té pérdorshme né Excel jané:
S/N Funksioni  Kategoria Pérshkrimi Pérdorimi
01 SUM Math & Trig Shton té gjitha vlerat né njé varg gelizash =SUM(E4:E8)
02 MIN Statistical Gjen vlerén minimale né njé séré gelizash =MIN(E4:E8)
03 MAX Statistical Gjen vlerén maksimale né njé varg gelizash =MAX(E4:E8)
04 AVERAGE Statistical Llogarit vlerén mesatare né njé varg qelizash =AVERAGE(E4:ES8)
05 COUNT Statistical Numéron numrin e gelizave né njé varg gelizash =COUNTS(E4:E8)
06 LEN Text Kthen numrin e karaktereve né njé tekst varg =LEN(B7)
07 SUMIF Math & Trig  Shton té gjitha vlerat né njé varg qelizash gé plotésojné
njé kriter té specifikuar =IF(E8<10000,"Yes","No")
08 AVERAGEIF Statistical Llogarit vlerén mesatare né njé varg qelizash qé =AVERAGEIF(F4:F8,

plotésojné kriteret e specifikuara

"Yes",E4:E8)
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09 DAYS Date & Time Kthen numrin e ditéve té datave té caktuara =DAYS(D4,C4)

10 NOW Date &time Kthen datén dhe kohén aktuale té sistemit =NOW()
Funksionet pér te dhéna numerike
S/N Funksioni Kategoria Pérshkrimi Pérdorimi

1 ISNUMBER Information Kthehet e vérteté nése vlera e furnizuar éshté numerike dhee  =ISNUMBER(A3)
rremé nése nuk éshté numerike

2 RAND Math & Trig Gjeneron njé numeér té rastésishém, té paracaktuar 0 dhe 1 =RAND()
ROUND Math & Trig Rrumbullakoset njé vleré dhjetore né numrin e caktuar
té pikave dhjetore =ROUND(3.1445,2)
4 MEDIAN Statistical Kthen numrin né mes té bashkésisé sé numrave té dhéné =MEDIAN(3,4,5,2, 5)
PI Math & Trig Kthen vlerén e Pi =PI()
6 POWER Math & Trig Kthen rezultatin e njé numri té ngritur né njé fuqi =POWER(2,4)
7 MOD Math & Trig Kthen pjesén e mbetur kur ndani dy numra =MO0D(10,3)
8 ROMAN Math & Trig Kthen njé numér né numrat romakeé =ROMAN(1984)

Disa nga Funksionet mbi té dhéna string (tekst) né Excel

CHAR (number) -- Kthen karakterin gé i pérgjigjet ANSI kodit té& numrit té dhéné.

CONCATENATE ( stringl, [string2], ...) -- Bashkon stringjet e dhéna né njé string té vetém.

SEARCH (find_text, within_text [,start_number]) -- Kthen pozitén e tekstit find_text brenda tekstit within_text,
duke filluar nga njé pozicion i déshiruar start_number. NUK éshté Case-sensitive LEN (text) — Kthen gjatésiné e
text.

LOWER (text) — Kthen text né shkronja té vogla té shtypit.

TEXT (value,format) — Formaton vlerén value dhe e kthen até né tekst

VALUE (text) — Kthen tekstin text né numér

S/N Funksioni Kategoria Pérshkrimi Pérdorimi
1 LEFT Text Kthen njé numér té karaktereve té specifikuara nga
fillimi (ana e majté) e njé vargu =LEFT("GURU99",4)
2 RIGHT Text Kthen njé numér té karaktereve té specifikuara nga fundi =RIGHT("GURU99",
(ana e djathté) e njé vargu 2)
3 MID Text Merr njé numér karakteresh nga mesi i njé vargu nga njé =MID("GURU99",2,
pozicion fillimi i caktuar dhe gjatésia 3)
4 ISTEXT Information Kthehet e vérteté nése parametri i furnizuar éshté =ISTEXT(value)
5 FIND Text Kthen pozicionin fillestar té njé vargu teksti brenda vargut.  =FIND("00","Roofin another
Ky funksion éshté i ndjeshém ndaj rasteve (case-sensitive). g",1)
6 REPLACE Text Zévendéson njé pjesé té njé vargu me njé varg tjetér té =REPLACE("Roofing
specifikuar "2,2,"xx")
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Disa nga Funksionet mbi té dhéna Date né Excel

S/N Funksioni Kategoria Pérshkrimi Pérdorimi
1 DATE Date & Time Kthen numrin qé pérfagéson datén né kodin ~ =DATE(2015,2,4)
excel
2 DAYS Date & Time Gjeni numrin e ditéve midis dy datave =DAYS(D6,C6)
3 MONTH Date & Time Kthen muajin nga njé vleré e dhéné =MONTH("4/2/2015")
4 MINUTE Date & Time Kthen minutat nga njé vleré kohe =MINUTE("12:31")
5 YEAR Date & Time Kthen vitin nga njé vleré e dhéné =YEAR("04/02/2015")

Funksioni IF

Pérkufizim: Funksionet logjike né Excel lejojné pérdoruesin gé né varési té njé kushti té marré njé vendim.
Excel kryen veprimet logjike dhe ve né dispozicion edhe njé set funksionesh logjike. Pér shembull, nése duam té
shikojmé nése dy gelizat A1 dhe B1 kané té njéjtén vlerg, tek geliza e rezultatit do té shkruajmé =(A1=B1).

c1 - Jx | =(a1=B1)
A B C D .

1 2 3 FALSE

2

Vlera e njé kushti logjik éshté FALSE: konstantja logjike qé shpreh njé té pavérteté ose TRUE:
konstantja logjike shpreh njé té vérteté.
Operatorét logjike né Excel jané:
1. NOT: funksion me njé argument gé kthen TRUE kur argumenti éshté FALSE, dhe FALSE kur argumenti éshté
TRUE.
2. AND: funksion me dy ose mé shumé argumente qé kthen TRUE vetém kur té gjithé argumentet jané TRUE.
3. OR: funksion me dy ose me shumé argumente gé kthen TRUE, kur té paktén njeri prej argumenteve éshté
TRUE.

X NOT(X) X Y AND(X,Y) X Y AND(X,Y)
FALSE | TRUE FALSE  FALSE | FALSE FALSE  FALSE | FALSE
TRUE FALSE FALSE ~ TRUE FALSE FALSE ~ TRUE TRUE

TRUE FALSE | FALSE TRUE FALSE | TRUE
TRUE TRUE TRUE TRUE TRUE TRUE

Funksionet logjike jané té réndésishme kur duam té kryejmé njé veprim té caktuar, vetém nése njé kusht i
paravendosur éshté i vérteté. Pér kété gjé, na vjen né ndihmé funksioni IF, i cili ka sintaksén e méposhtme:
IF( kushti-logjik ; vlera-true ; vlera-false )
ku:
» kushti-logjik: &shté njé vleré, veprim ose funksion logjik.
* vlera-true: éshté vlera gé do té marré geliza nése kushti-logjik=TRUE
» vlera-false: éshté vlera qé do té marré geliza nése kushti-logjik=FALSE
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If

*

Vlera pas presjes \ Vlerasgasylzéeq s
se pare

i /

fe | =IF(B1=2011,781.12,"")

Pér shembull, duke u nisur nga vlerat gé jané té shkruara né gelizat A1 dhe B1, duam té shohim nése shuma e
tyre éshté mé e madhe nga 0, pra kushti éshté A1+B1>0. Nése kushti vértetohet, atéheré tek C1 duam qé té
shkruhet vlera +1, né té kundért vlera -1. Pérmbaijtja e gelizés C1 do té jeté: IF(A1+B1=0;+1;-1)

DS - fr | =IF(B5+C5>0;1;-1)
A B c D E

1

2 X Y IF(X+C2>0;1;-1)

3 -1 -1 -1

4 0 1 1

5 1 1 1

6 -3 4 1

7 0 0 -1

Vlera e gelizave né kolonén D varet nga shuma e gelizave té sé njéjtit rresht né kolonat B dhe C. Mé sakté, geliza
merr vleré -1 nése shuma éshté negative, ose +1 nése éshté pozitive.

B12 v
A B C
1 5
2 6
3 a
4 4
5 a
6 a
7 6
8
9
10
11 Mesatarja 4,714286
12 Kalues
13
14
Shembull: Duke u nisur nga notat e marra né léndén informatike, té cilat listohen né kolonén vargun A1:A10,
duam té pércaktojmé nése njé nxénés éshté:
. . 5.5:10] . .
+ Kalues: mesatarja bie ne [5.5:10] intervalin
[0:5.5)

* Mbetés: mesatarja bie ne
shkruajmé:

intervalin Tek geliza gé do té vendosim rezultatin

IF( AVERAGE(A1:A10) > 5.5 ; "Kalues" ; "Mbetés")
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Njé funksion interesant i inspiruar nga IF éshté funksioni SUMIF, sintaksa e té cilit éshté:
SUMIF(rangu, kushti)
ku:
* rangu: éshté bashkésia e gelizave mbi té cilén do veprojmé
*  kushti: éshté vecoria gé duhet té plotésojné vlerat e gelizave
Pér shembull, pér té béré shumén e rangut A1:10, duke anashkaluar vlerat mé té médha se 100, do té shkruajmé:
= IF( A1:A10 ; "<100" )
Né fakt, SUMIF mund té kryejé edhe veprime mé té komplikuara. Pér shembull, konsiderojmé blerjet e artikujve
brenda njé dygani. Duam té dimé sa njési té artikullit “Limonate” kemi bleré gjithsej. Nése emrat e artikujve
vendosen né kolonén Al dhe sasité pérkatése té blerjes né kolonén B1, atéheré sasia totale e blerjeve té
artikullit
“Limonate” éshté:
= SUMIF( A1:A100 ; "Limonate" ; B1:B100)

Al SR b Dritarja “Insert Function” liston té gjitha funksionet e gatshme né Excel. Nése nuk

A B C . . . . _— e .
1 IKola T e shohim praktike té pérdorim tastierén pér té shkruar formulat direkt tek
2 fanta 33 formula-bar, mund té pérdorim dritaren e dialogut qé hapet duke klikuar Formula
z e li -> Insert Function. Aty do té na hapet njé dritare me listén e té gjitha funksioneve
peronl .. . D I s
5 |kafe 33 té grupuara sipas funksionit. Pér shembull, funksionin SUMIF e gjejmé brenda
6 "i"‘O"ate 72,,?1 grupit “Math&Trig”. Me té zgjedhur funksionin e déshiruar, klikojmé OK dhe njé
7 34 - . o s . .
= i tjetér dritare na hapet pér té vendosur parametrat e funksionit. Funksionet
logjike
= | ’E) R |
Insert function — Function Arguments ¥ ,x |
Search for a function:
Ty_pe a brief description of what you want to do and then SUMIF s
e Range al:ab @ = {'Kola";'fanta"; limonate;"peroni’;"ka'
Or select a category: Math & Trig E] -
Criteria | “limonate” = limonate”
Select a function: 3
[SoRT = Sum_range | bl:bé @ = {12,33,12;44;33,22}
| SQRTPI
| SUBTOTAL = 34
‘élﬁ‘:,“ﬁ— | || Adds the cells specified by a given condition or riteria,
igﬂkj:gé‘ooua = | Sum_range are the actual cells to sum. If omitted, the cells in range are used.

SUMIF(range;criteria;sum_range)
Adds the cells specified by a given condition or criteria.

Formula result = 34

Help on this function Cancel

Help on this function [ OK ] [ Cancel ]
S/N Funksioni Kategoria Pérshkrimi Pérdorimi
01 AND Logical =AND(1 > 0,ISNUMBER(1))

Kontrollon kushte té shumta dhe kthehet e
vérteté nése té gjitha kushtet vlerésojné té
vérteta
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02

03

04

05

06

07

08

FALSE

IFERROR

IFNA

NOT

OR

TRUE

Ngrirja e kokave.
Pér rastin kur madhésia e tabelés me té dhéna éshté mé e madhe se njé ekran, dhe duhet té shénojmé
té dhéna né tabelé shohim njé véshtirési, sepse nuk duken emértimet e rreshtave apo té kolonave dhe
si rrjedhojé ne nuk mund té orientohemi se né cilin rresht apo koloné po e shénojmé té dhénén gé po
futim. Pér té eliminuar kété véshtirési realizojmé ngrirjen e kokave sipas parimit: Pozicionohemi né até
gelizé, e cila le majtas dhe lart vetes ato geliza qé duam t'i béjmé té palévizshme (te ngrira), dhe késhtu

Logical Kthen vlerén logjike FALSE. FALSE
Pérdoret pér té krahasuar
rezultatet e njé gjendjeje ose
njé funksioni qé ose kthehet i
vérteté ose i rremé

Logical =IF(ISNUMBER("22"),"Yes", "No")
Verifikon nése njé kusht éshté pérmbushur,
ai kthehet i vérteté. Nése kushti nuk
plotésohet, ai kthehen vlerén pérkatése.

Logical Kthen vlerén e shprehjes nése  =IFERROR(5/0,"Divide by zero error")
nuk ndodh ndonjé gabim. Nése
ndodh njé gabim, ai kthen
vlerén e gabimit

Logical Kthen vlerén nése nuk ndodh gabimi# N / A =IFNA(D6*E6,0)
Nése ndodh qé # N/A gabimi mbi formulén kthehet zero, ai ia kthen vlerén
NA. Nése gabimi i té dyjave ose me D6 ose E6 # N / A nénkupton njé vleré
nése éshté/jané bosh gé nuk jané né dispozicion pér njé formulé ose
funksion.

Logical Kthehet e vérteté nése kushti ~ =NOT(ISTEXT(0)) funksioni i mésipérm
éshté i gabuar dhe kthehet e kthehet i vérteté. Kjo pér shkak se ISTEXT (0)
rremé nése kushti éshté i kthehet false dhe funksioni JO konvertohet
vérteté false né TRUE

Logical Pérdoret gjaté vlerésimit té =0OR(D8="admin",E8="cashi
kushteve té shumta. Kthehet e er") funksioni i mésipérm
vérteté nése ndonjé ose té kthehet i vérteté nése té
gjitha kushtet jané té vérteta. dy ose administratorét D8

dhe E8 ose arkétari.
Logical Kthen vlerén logjike TRUE. Pérdoret TRUE

pér té krahasuar rezultatet e njé
gjendjeje ose njé funksioni qé ose
kthehet i vérteté ose i rremé
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kryejmé procedurén Window/Freeze Panels. Heqja e késaj gjendje béhet me procedurén
Window/Unfreeze Panels.

Mbushja né seri.

Pér rastin kur té dhénat qé futen népér qeliza pérbejné seri numerike, qé do té thoté se jané numra gé
renditen njéri pas tjetrit me njé hap té caktuar atéheré veprohet késhtu:

= Shénohet numrii paré i serisé né vendin ku do té fillojé seria

= Shénohet numri i dyté né gelizén e mépasshme sipas drejtimit horizontal ose vertikal, dhe késhtu
indirekt kemi pércaktuar hapin e serisé; hap i cili pércaktohet nga diferenca e numrit té dyté me
numrin e paré.

= Zgjidhen té dyja gelizat qé pérmbajné numrin e paré dhe numrin e dyté té serisé

= Neé cepin e djathté poshté zonés sé zgjedhur shohim njé kuadrat te vogél, pikérisht mbi kété kuadrat
pozicionojmé treguesin e mausit, derisa ky tregues té marré formén e njé plusi té hollé. Né kété
moment, shtypim dhe mbajmé té shtypur butonin e majté té mausit dhe e térhegim mausin, shohim
gé né krah té shenjés sé mausit tregohet edhe numri deri né té cilin ka arritur seria; Iéshimi i mausit

béhet deri né momentin kur plotésohet seria qé déshirojmé té realizojmé.
Iél Microsoft Excel - Book2

@_] File Edit Wew Insert Format Tools Data ‘Window Help

NEHROGRITE S LB S0 o0 s 2 B - e

; Arisl 210 z|B L U|E==EH|S % o RB|FE| -0 ACE

C4 X A1

1]

R

Té njéjtat seri do té krijoheshin edhe nése né geliza do té shénonim fjalé té ndjekura nga njé numér, né
kété rast kemi té béjmé me seri numerike me fjalé. Né kété rast nuk éshté e nevojshme té shénohet e
dhéna e dyté né gelizén e dyté, por mjafton vetém geliza e paré dhe kryhet térhegja e késaj qelize deri
né vlerén e déshiruar. P.sh. seria Klasa 1, Klasa 2, Klasa 3, ..., Klasa N, realizohet me kété qé thamé sé
fundi. Né ményré té ngjashme mund té krijohen edhe serité me data, pra mjafton té shénohet njé format
date dhe pas késaj kryhet rréshqitja.

Mbushjet automatike.

Shpesh heré ndodh gé na duhet té pérsérisim pothuajse té njéjtén puné, por me ndryshime té vogla. Njé
rast i tillé do té ishte p.sh. realizimi i formularit té pagesés sé punonjésve né njé institucion ose né né
kompani, pra dihet gé pjesa mé e madhe e punés éshté e njéjté pér secilin muaj, me ndryshime té vogla
gé lidhen me ardhjen apo largimin e punonjésve, ose me shtesat apo ndalesat mbi pagé. Megjithaté ana
konceptuale dhe operative éshté e njéjté pér secilin muaj. Késhtu, pér té lehtésuar punén toné né kété
rast si dhe né ¢do rast tjetér pérgatisim lista té gatshme, té cilat i shfrytézojmé sa heré gé na duhen.
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Késhtu, ne po tregojmé pérgatitjen e listés sé emrave té punonjésve gé paguhen né njé kompani ose
institucion.
Krijimi i késaj liste té dhénash béhet duke ndjekur kété rrugé:
Kryejmé procedurén Tools/Options..., ne kutiné e dialogut qé shfaget zgjedhim fletén Custom Lists,
klikojmé tek fjala NEW LIST gé ndodhet né té majté, dhe késhtu shohim qé shfaget kursori. Fillojmé té
shénojmé emrat e punonjésve dhe pér ¢cdo emér té ri shtypim tastin ENTER. Kur e pérfundojmé gjithé
listén, shtypim tastin Add dhe késhtu kjo listé shtohet tek listat e parapérgatitura.
Pér ta shfrytézuar kété listé té parapérgatitur mjafton té shénohet emri i paré i listés sé emrave, nése
kété emér nuk e mbajmé mend, atéheré hapim kutiné e dialogut Custom List me rrugén gé e hapém kur
e pérgatitém até dhe shohim emrin e paré té listés pér té cilén interesohemi. Pasi shénohet emri i paré i
listés, pozicionohemi me treguesin e mausit mbi kuadratin e vogél né cepin e djathté poshté té gelizés
dhe e rréshqasim até, dhe késhtu logjika e té vepruarit &éshté njélloj si njé seri numerike vetém se né kété
rast kemi seri me emra. E njéjta gjé pér pérgatitjen e listés do té béhej edhe nése kété listé me emra e
realizonim né fletén e punés sé Excel-it, e zgjidhnim até dhe pas késaj kryenim procedurén
Tools/Options..., zgjidhnim fletén Custom List dhe klikonim né butonin Import gé ndodhet né kété kuti
dialogu.
Paragitja Grafike Njé mundési tjetér né Excel éshté paraqitja grafike e té dhénave, té cilat ruhen né
tabela pérmes diagrameve. Pér vendosjen e té dhénave né formé diagrami duhet té aktivizohet sistemi
grafik i tij. Pér ta kuptuar mé lehté kété veprim, po e marrim njé shembull me disa shpenzime vjetore:
1. Fillimisht i shkruajmé té dhénat si né figurén né vijim dhe pastaj béjmé zgjedhjen e grafikut.

A | = i e e [ ] i = F G
1 Shpenzimet vjetore
2 Janar |Shkurt |[Mars |Prill Maj Qershor
3 ggesa pér telefon 10 7 12 15 14 24
4 ﬁgesa per rrym 25 26 30 24 12 10
5 |Pagesa pér ujé 4 6 5 3 6 5
& |Pagesa pér veturé 30 35 40 22 33 15

2.E hapim menyné Insert dhe nga nénmenyja e cila hapet zgjedhim 3.Chart si rezultat hapet dritarja me
opsionet dhe mundési té shumta grafike

Chart Wizard - Step 1 of 4 - Chart Type

Standard Types Custom Tvpes

Chart type: ) Chart sub—;ype:

Lnd EETT—
== Bor Im lﬂﬁﬁ—— 5.Né kété pjesé mund té zgjedhim
IQ{‘ LiAI’IE

P Fi= prapé njé formé té cilén déshirojmé
i XY (S ¥ — —

S [kl i

& Doughnut J L _l!..LIL _.!_

@r Radar

@ Surface

®s: Bubble

4 .kétu zgjedhim
formén e déshiruar lnn. Compares values across,

[ Press and Hold to Yiew Sample ]

/
= —“m

Sqarim: pér vendosjen e té dhénave né formé grafike ka mundési té shumta, por mos harroni se té
dhénat té cilat déshironi ti paraqitni né formé grafike fillimisht duhet t’i zgjidhni.

Printimi i fletéve te punés Pér te printuar njé fleté pune, pra dhe té dhénat gé ndodhen né té, duhet gé
ajo fleté té jeté aktive, né kuptimin gé duhet té jeté ajo e dukshme né hapésirén e punés sé Excel-it. Para
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se té realizohet printimi, éshté miré gé té parashihet ky proces dhe njé gjé e tillé béhet me procedurén
File/Print Preview, ose me butonin pérkatés qé ndodhet tek shiriti standart. Nése konstatohet se
dokumenti éshté jashté marzhave te fletés se punés, atéheré pérdorim butonin me emrin Margins...,
dhe pas klikimit njé heré mbi kété buton né fletén e punés shfagen vijat kufizuese té marzhave té fletés
sé punés, pérdorimi i kétyre éshté njélloj si¢ pérdoret vizorja né programin Word. Pér t'u kthyer né
situaté normale klikojmé butonin Close, dhe pas kétij veprimi kryejmé procedurén File/Print.

Paint Brush Dabell-klik (Double-click ) mbi < ‘pér té kopjuar njé format té caktuar tek njé qgelizé apo
grup gelizash. Zgjidhni gelizén me formatin e sé cilés ju déshironi té béni kopje, pastaj 2-klik mbi ikonén
paint brush . Paste formatin mbi njé gelizé ose grup gelizash.

Kur keni mbaruar formatimin e gelizave qé déshironit, klikoni mbi paint brush pér té caktivizuar
komandén.

Shkrimi i té dhénave né Excel

Pér té shkruar datén e sotme né njé qgelizé té Excel-it veproni si mé poshté:

Mbani té shtypur tastin CTRL dhe njékohésisht shtypni tastin ; (piké-presje) Pér té shkruar kohén né njé
gelizé té caktuar té Excel-it, shtypni CTRL/SHIFT dhe tastin: (dy pika). N.q.s. déshironi gé data e dités
aktuale té duket sa heré ju hapni skedarin Excel, ju duhet té pérdorni formulén =Now().

N.g.s. nuk duam té tregojmé “0” né tabelat tona veprojmé si mé poshté: Klikojmé "Tools/Options/View"
dhe caktivizojmé (uncheck) "Zero Values". Por, n.q.s. duam gé té fshehim vetém numrat “0” pérdorim
njé komandé tjetér si "Format/Conditional Formatting".

Disa shkurtore té réndésishme:
CTRL+X — cut CTRL+C - copy
CTRL+V — paste
CTRL+F1 - find
CTRL+H - Replace
ALT+Enter pér té krijuar njé rresht té ri brenda gelizés.
Tasti F4 lejon té shtoni shenjén e dollarit AUTOMATIKISHT.
CTRL+A - select all
CTRL + shigjeté poshté
Shift+CTRL+ shigjeté poshté do té shérbejé pér té zgjedhur té gjitha qgelizat nga geliza ku jeni deri né
gelizén mé té fundit jo bosh té kolonés
Zbatoni té njéjtén logjiké pér tastet shigjeté lart, shigjeté djathtas dhe shigjete majtas.
CTRL+Enter: Zgjidhni shumé geliza dhe pastaj fusni njé vleré né formula bar (sipér fletés sé punés té
ekranit tuaj). Mbani tastin CTRL té shtypur dhe klikoni Enter. E njéjta vleré futet né té gjitha gelizat e
zgjedhura. Pér té zgjedhur 2 ose mé shumé qgeliza jo té njépasnjéshme, zgjidhni gelizén e paré, mbani
tastin CTRL té shtypur dhe pastaj zgjidhni gelizat e tjera.

Pér té zgjedhur 2 ose mé shumé qeliza té njépasnjéshme, zgjidhni gelizén e paré, mbani tastin SHIFT té
shtypur dhe pastaj zgjidhni gelizén e fundit. Njélloj veprohet edhe pér zgjedhjen e Fletéve té Punés
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(Provojeni?) Pér té rillogaritur duhet té aktivizoni "Tools/ Options/ Calculation/ Manual" dhe pastaj
pérdorni tastin F9.

Importimi i té dhénave nga jashté brenda Excel-it
Ekzistojné shumé programe pér importimin e té dhénave brenda Excel-it. Ndér programet mé té miré
éshté Crystal Report. Gjithashtu, pérmendim EssBase (Hyperion) etj. Por, né Excel, ekzistojné komanda
té caktuara qé na lejojné importimin e té dhénave nga formate té tjera té ndryshme nga Excel. Disa
késhilla:

1) Kur déshironi gé té njéjtén vleré té fusni né shumé qeliza, veproni si mé poshté: Zgjidhni té gjitha

gelizat, fusni vlerén qé déshironi né formula bar mbi rrjetén, klikoni " CTRL/ENTER"

2) Pér té futur datén né njé qgelizé té Excel-it pérdorni "CTRL/SEMI-COLON"

3) Pér té futur kohén pérdorni “CTRL/SHIFT/COLON"

4) Pér té krijuar njé line break né njé gelizé pérdorni "ALT/ENTER"
Gjithashtu, ju duhet té respektoni rregullat e méposhtme kur ju duhet té manipuloni shumé té dhéna:
Rregull #1: n.q.s. té dhénat gé ju duhen i keni né formé elektronike (data basé, program llogaritjesh,
www, Emails, Word, skedaré tekst, tjetér libér Excel), duhet té gjeni ményrén e pérshtatshme pér t’i
importuar brenda Excel-it, pa gené nevoja t’i shtypni edhe njéheré kéto té dhéna né Excel.

Rregull # 2: té dhénat nuk duhen futur kurré né raporte. Me Excel mund té hapni direkt dokumente me
prapashtesa té tilla si .XLS, .CSV, .HTM or .HTML (web). Pér dokumente té tjeré me prapashtesé si .TXT
do t’i hapni ato me "File/Open" dhe zgjidhni "All Files (*.*)" né "Type of Files" né kutiné tekst (text box )
né fund té dritares sé dialogut.

Importimi i té dhénave né Excel

Né vend té hapjes népérmjet Excel té dokumenteve (skedaréve) me prapashtesé si (XLS, CSV, TXT, HTM,
etj.), mund té importoni té dhénat e tyre népérmjet komandés: "Data/Import External Data/Import
Data" dhe pastaj zgjidhni skedarin gé déshironi té hapni. Pastaj, thjesht keni nevojé té rifreskoni té
dhénat. Kété gjé e realizoni me ané té komandés "Data/Refresh") . Gjithashtu, juve mund té pérdorni
Import Wizard.

Té dhéna té ndryshme mund té ekstraktohen prej 99% té data bazave. E njéjta gjé mund té thuhet edhe
pér programe té specializuara, pasi edhe kéto programe ruajné té dhénat e tyre né formén e data bazave.
Kjo gjé na krijon mundésiné e importimit té kétyre té dhénave brenda Excel-it pér analizé té métejshme.

Importimi i té dhénave nga Access
N.g.s. juve déshironi té importoni njé tabelé ose query nga njé data basé Access, duhet té pérdorni
komandén "Data Import". N.qg.s. déshironi té importoni té€ dhéna té pjesshme te njé tabelé ose query-je
te njé data basé Access, ose déshironi té importoni té dhéna nga njé tjetér tip data basé, duhet té
pérdorni komandén "Data/Import External Data/New Database Query". Afishohet né ekran dritarja e
méposhtme:
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Ghoase Data Source

Databases lQueries] OLAP Cubesl 0K

<MewData Souice>

MS Access Database* Browse...

Options...

@ ¥ Use the Query Wizard to create/edit queries

Ju tani jeni né Microsoft Query. Shkoni né tabin (tab) "Databases" dhe zgjidhni "New Data Source" dhe
pastaj n "OK". Afishohet njé dritare si mé poshté:

Create New Data Source @

What name do you want to give your data source?
1|
2| =
L rmatic H
3
4 | =
@] K I Cancel |

Né kutiné tekst (text box) e paré shkruani njé emér pér query-né gé doni té krijoni. Sapo krijoni query-
né e re aktivizohet edhe kutia e dyté tekst. N.q.s. klikoni mbi trekéndéshin e zi te vogél, do té shikoni njé

listé driver-ash .

‘What name do you want to give your data source?
1. |qryMyTest

Select a driver for the type of database you want to access:

(3]
53 R

Driver da Microsoft para arquivos texto [*.txt; *.csv)
Driver do Microsoft &ccess (*.mdb)

3. |Driver do Microsoft dBase (*.dbf)

Driver do Microsoft Excel[*.xls)

Driver do Microsoft Paradox (*.db )

Driver para o Microsoft Visual FoxPro

4. |Microsoft Access Driver [*.mdb)

Microsoft Access-Treiber [*.mdb)

Microsoft dBase Driver [*.dbf] v

@] K | Cancel I

Tani do té pérdorni driver-in pér Access. Kur klikoni mbi “Connect" afishohet dritarja e méposhtme:
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Select... I Create... | Repair... Compact.ul

System Database

Advanced...

ODBC Microsoft Access Setup @@
Data Source Name: | 0K
Descriptior I
Database ‘ﬂj
Database: Help
Aavanced.. |

* None

" Database:

J

Options>>

Klikoni mbi "Select" dhe njé dritare tjetér afishohet:

Select Database @

Database Name Directories:
d:\00remote-active
Cancel
=T g =
= 00-REMOTE-ACTI
£ Andrew &= &‘
0 Atlas [~ Read Only
£ Deff
£ Didier K [T Exclusive
List Files of Type: Drives:
l;“-ccess Databases {".mi LI I d: ACERDATA L‘ Network...

Né kété dritare duhet té gjeni emrin e data-bazés, nga e cila kérkoni té importoni té dhéna. Kur emri i
data bazés duket, klikoni “OK”. Emri i data-bazés duket né listén né té majté. Klikoni "OK". Afishohet njé

dritare si mé poshté:
Query Wizard - Choose Columns @

What columns of data do you want ta include in your query?
Columns in your query:
s > | -l

City L4

Quantity

Armnunt b
Preview of data in selected column:
@ Frewiew Now | Options... I Bach | Mest I Cancel I

Né kété dritare vendosni se cilat fusha (fields)/(columns) kérkoni té importoni. Béni 2-klik mbi fushat qé
déshironi. Pasi keni zgjedhur fushat e duhura, klikoni Next. Dritarja e méposhtme afishohet:
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Query Wizard - Filter Data @

Filter the data to specify which rows to include in your query.
If you don't want ta filter the data, click Next.
Column to filter: Only include rows where:
i B
Month I _'_J | _'_]
Product )
City equals i
Quantity
Amount does not equal I ;l
is greater than T
is greater than or equal to — !
is less than
is less than or equal to | —l
begins with i
_|does not begin with b
@l < Back Next > Cancel I

Zgjidhni filtrat qé déshironi. Kur keni béré zgjedhjet e duhura, klikoni "Next" dhe njé tjetér dritare

afishohet:

Specify how you want your data sorted.
If you don't want to sort the data, click Next.

Sort b

lyﬁ 2
(" [

B 5 &
~

| &
" De

Q’ < Back Next >

Query Wizard - Sort Order @

]

Cancel |

Né kété dritare mund té radhisni té dhénat duke pérdorur 3 fusha. Ju mund té zgjidhni "Ascending" ose
"Descending" pér secilin prej tyre. Atéheré klikoni mbi "Next" dhe njé tjetér dritare do té afishohet:

‘What would you like to do next?

@ Retun Data to Microsoft Office Excel
" View data or edit query in Microsoft Query

" Create an DLAP Cube from this query

2

Save Query...

< Back I Finish I

Query Wizard - Finish @

Cancel 1

N.g.s. ju jeni gati pér té importuar té dhénat klikoni mbi butonin "Finish"
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Where do you want to put the data?

(%) Existing worksheet:

Cancel

T .

(O New worksheet

[ig] Create a PivotTable report...

Né kété dritare zgjidhni se ku query-ja déshiron té dérgojé té dhénat e importuara.

Importimi i té dhénave nga www
Shkoni tek "Data/Import External Data/New Web Query". Dritarja gé pason duket si mé poshté. Né
kutiné: "Address:" shkruani http://www.w3.org etj. Pra, do té shkruani adresén ku ndodhen té dhénat

gé déshironi té importoni:

New Web Query

Address: ‘http:waw.w3.orngthtmI‘ilstructItables.ht v‘ @D X A E‘ | &4 options...
Click [#] next to the tables you want to select, then click Import.
== L A T
Code-Page | Name | ACP OEMCP |
5 m [ |
(o}
-
-8 1200 | Unicode (BMP of IS0 10646) | |
5 1250 | Windows 3.1 Eastern European | X |
£ 1251 | Windows 3.1 Cyrillic I |
£ 1252 | Windows 3.1 US (ANSI) T |
8 1253 | Windows 3.1 Greek | |
@ 1254 | Windows 3.1 Turkish T |
< 1255 | Hebrew | = |
9) 1256 | Arsbic I |
0 1257 | Baltic | |
; 1361 | Korean (Johab) |l |
437 | MS-DOS United States | X || =
708 | Arabic (ASMO 708) | X |
| 2
\ || |

Importimi i té dhénave (Data/Import External Data). Né kété leksion, do té studiojmé funksionin e

komandés "Import Data"

Data | Window Help

E Ql Sort...
IE Eilter

Form...

Subtotals... [ | [ J [

Validation...

Table...
Text to Columns...
Consolidate...

Group and Outline »

|i3l| PivotTable and PivotChart Report...

| Import External Data > :n, Import Data..
List 4 (G| New Web Query...
XML » | 41 new Database Query...
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Kur klikoni mbi komandén "Data/Import External Data/Import Data", Excel ju ofron kutiné e méposhtme
té dialogut:

@3

Select Data Source

i?@ My Data Sources v @ @@ X - Tools~

Look in:

‘: @ +Connect to New Data Source.odc

o @ +New SQL Server Connection.odc

My Recent Tz excel-tutorial-sumproduct Data18.odc
Documents

(@importSumproduct.dsn

[ MSN MoneyCentral Investor Major Indicies.iqy

L MSN MoneyCentral Investor Stock Quotes.iqy
Desktop [ MSN MoneyCentral Investor Currency Rates.iqy
€Y grySumproductQuery.dsn

(@ textSumproduct.dsn

=
£

My Documents

My Computer
.‘} I .
> R | v New Source... Open
My Network ‘ [ 2 J [ o0 ]
Places Files of type: |l Data Sources (*.odc; *.mdb; *.mde v ‘

Importimi i té dhénave nga skedaré té tjeré Excel
Né kutiné (list box-in) "Files of Type", né fund té dritares, zgjidhni "All File (*.*)", dhe pastaj zgjidhni
direktorine (folder) ku juve keni skedarin gqé déshironi té hapni dhe klikoni. N.q.s. do té hapni njé skedar
té Excel-it do té shikoni né ekran njé dritare si né figurén e méposhtme, zgjidhni fletén e punés gé

pérmban té dhénat tuaja.

Name Description | Modified Created Type &N

nfiDataiCol1
nfiData1Col2

8/17/2007 2:05: 15 AM  8/17/2007 9:05:15 AM  TABLE
Formulas 8/17/2007 9:05: 15 AM  8/17/2007 9:05: 15 AM  TABLE
Introductions 8/17/2007 9:05: 15 AM  8/17/2007 %:05: 15 AM  TABLE
LookUps 8/17/20079:05: 15 AM  8/17/2007 3:05:15 AM  TABLE

8/17/2007 9:05: 15 AM
8/17/2007 9:05:15 AM

8/17/2007 9:05:15AM  TABLE
8/17/2007 9:05:15 AM  TABLE

nf1Data1Col3
<

8/17/2007 9:05:15AM  8/17/20079:05:15AM TABLE &

| B8

Juve do té cekoni ose jo "First row of data contains column headers” dhe pastaj zgjidhni fletén e punés
dhe klikoni "OK". Do afishohet njé dritare si né figurén e méposhtme:

Import Data
Where do you want to put the data? “
() Existing worksheet:

First row of data contains column headers

il

O New worksheet

[i3] Create a PivotTable report...

Edit Query...

Klikoni mbi butonin "OK". Té dhénat u importuan, njé query u krijua dhe nga ky moment e tutje thjesht
béni klik me butonin e djathté kudo né té dhéna dhe zgjidhni "Refresh Data" pér té pérditésuar té dhénat.
Né té njéjtén ményré mund té importoni té dhéna edhe nga Microsoft Access. Dritarja "Select Table" e
treguar mé sipér, do té paragesé té gjitha tabelat dhe query-te e data bazés (database) nga e cila kérkoni
té importoni té dhéna.
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Importimi i té dhénave prej skedaréve té ndryshém nga Excel (The Import Wizard))
Kur kérkoni té importoni té dhéna nga skedaré té formative té ndryshém nga Excel-l (pér shembull
skedaré tekst apo csv), aktivizohet mjeti (tool-i) Import wizard. Ky na lejon gqé ne t’i tregojmé Excel-it se
Si jané té organizuara té dhénat né skedarin qe ne

kérkojmé t& importojme. Dritarja e paré e dialogut &

aﬁShOhet né ekran prej tool_it Import Wizard, duket Si The Text Wizard has determined that your data is Delimited.

If this is correct, choose Next, or choose the data type that best describes your data.
me poshté: Original data type

ype that best describes your data:

- Characters such as commas or tabs separate each field,

- Fields are aligned in columns with spaces between each field.

Zgjidhni opsionet e pérshtatshme dhe klikoni mbi

. Startimport at row: [1 I File origin: 437 : OEM United States v
" n i | v origin;
butonin "Next". - =
Text Import Wizard - Step 2 of 3 @ Preview of file D:\D00-Sites Web\Workbooks\wb-Excel \dataSumproduct. txt.
This screen lets you set the delimiters your data contains. You can see N OnLHD ot uCtS Lo eOuantitYR A
how your text is affected in the preview below. |- flonthErocductstoreyuantityamount
12 | BikesMontrez1124500
- e 3 PprilBikesMo
Deiiniters [] Treat consecutive delimiters as one T BibeuEan
Tab [] semicolon ] comma : e l; e N= York259375
— rilBikesNew York25937
[space []Other: ] Text gualifier: ‘u o = = : 2 b

Data preview
r 3

o s2 o1o001azxol pz| BF| 0| o of of o| 0| o of of of o] o] o of of of o| o] 0| 0 0 of (£
[JSAl 010001A3X0[ D2Z| BF| 0| 0| 0| 0| 0] 0| of o] o] of o] O] of of O] O] Of O] O] O O O
[JSA 010001ALGO| DZ| BF| 0| 0] 0| 0| O] Ol of O] O] Of o] O] Of Of O] O] Of O] O] O O O
[7sa 010001AMDO| D2 BF| 0| 0| 0l of 0] ol of o] o] of o] O] of of O] O] Of O] O] O O O

v [JSA 010001ASMO| DZ| BF| 0| 0| 0| 0| 0] 0| Of O] O] Of O] O] Of Of O] O] Of O] O] O O O v]
? [ o

[ Cancel ][ < Back ][ Next > H Einish ] @] <Back inish

Kur ju shikoni gé vija vertikale ndan té dhénat, atéheré klikoni mbi butonin "Finish". Né kété kohé skedari
éshté hapur dhe té dhénat jané importuar. N.g.s. po pérpigeni té importoni njé skedar qé nuk ka fusha
ndarése pér té dhénat (delimited fields) ose n.q.s. juve déshironi té shkrini disa kolona té dhénash, duhet
té zgjidhni "Fixed width" né hapin e paré té tool-it Import wizard 1. Hapi 2 duket si mé poshté:

Lévizni vijat e kolonave ashtu si¢ déshironi dhe klikoni butonin "Finish"

Automatizimi i Query-se (Automating the External Data Range Properties
Query) Duke realizuar komandat e mésipérme, | name: Sxcaltutonal-aurproduct
né thelb, keni krijuar njé té ashtuquajtur Query té | Query definiton
o . . . .. ce _se I ssg e . Save guery definition
cilén mund ta automatizoni. Pér té béré kété klik [ Save password
A A I H H = = Refresh control
me té djathtén (right click) kudo né data basé dhe e
zgjidhni "Data Range Properties". Dritarja [ Refresh every

.. . . []Refresh data on file open
méposhtme e dialogut afishohet:

Data formatting and layout
Include field names Preserve column sort/filter layout

Emri né fillim té dritares nuk do té jeté si mé lart, Fli e o ambes bt oo ot
C e el s s . . g s . . Adjust column width
por emri i librit té punés nga i cili ju po importoni
.. . - . L. . If the number of rows in the data range changes upon refresh:
té dhénat. Asnjéheré mos caktivizoni (uncheck) @ Insert cells for new data, delete unused cells
n " .. . (O Insert entire rows for new data, clear unused cells
Ena ble baCkgrOU nd refreSh ’ por mu nd te Cekonl (O Overwrite existing cells with new data, dear unused cells

"Refresh on Open" dhe te dhenat do te [] Eill down formulas in columns adjacent to data

rifreskohen sa heré hapni librin e punés. Kur o3 [ concel ]
hapni librin e punés, dritarja e mé poshtme do té
afishohet:
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Query Refresh
C:\Documents and Settings\Pierre Leclair\Desktop\Book2. xls

This workbook contains queries to external data that refresh automatically,

Queries are used to import external data into Excel, but harmful queries can be used to access
confidential information or write information back to a database.

If you trust the source of this workbook, you can enable automatic query refresh. If you disable
automatic query refresh, you can later refresh queries manually, if vou are satisfied that the queries are
safe.

[ Enable automatic refresh | D520l 20OMatC refech

Klikoni mbi "Enable automatic refresh".

Llogaritési (Calculator/Validator)
Né Excel éshté i integruar njé mjet jashtézakonisht i dobishém: Calculator. Zgjidhni 2 ose mé shumé
geliza né Excel, né té cilat ka té shkruar numra. N.g.s. shikoni né fund té ekranit tuaj, do té shikoni
shumeén. Kjo éshté shuma e gelizave te zgjedhura. N.q.s. béni klik me té djathtén do té shikoni, digka si
mé poshté:

Sum=132 tone

Sum=132 Average

Count
Count Nums
Max

Min

son

Sum=rsz

Krahasimi i dy workbook-eve té ndryshém

Né Excel mund té hapni né té njéjtén kohé mé shumé se njé libér pune. Pér t'i paré njékohésisht né ekran
kéto, pérdorim menyné "window/Arrange”.

Krahasimi i dy fletéve (sheet) né njé libér pune.

Mund té na duhet té krahasojmé dy fleté pune té té njéjtit libér pune. Pér té realizuar kété, veprojmé
késhtu: Hapim njé kopje tjetér té té njejtit libér me ané té komandés "Window/New Window". Klikojmé
pérséri mbi "Window", dhe do té shohim né dritaren e afishuar té njéjtin libér pune té paraqitur 2 heré.
Vémeé re gé ¢do ndryshim qé béhet né njérin, automatikisht afishohet edhe né iion i

kopjen tjetér. New Window
Krahasimi i dy skedaréve té ndryshém (Excel dhe Word) Brrange...
Ndonjéheré déshirojmé té krahasojmé té dhéna nga skedaré té ndryshém. Pér té 5:;3
realizuar kété, veprohet né kété ményré: Hapet skedari né Excel dhe skedari tjetér =

(p.sh skedar Word-i). Shikoni butonin "Start" né fund té ekranit (quhet taskbar Fféeze Pands
shiriti ku ndodhet ky buton). Klik me té djathtén mbi njé hapésiré boshe té taskbar- 1 my workbook.xls:1
it (aty ku duken disa asteriské): 2my workbook.xls:2

‘s Start & B ® 7 | Sl myworkbook.xs &l Word Document.doc ...

Njé menu e vecanté afishohet:
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Toolbars »

Cascade Windows

Tile Windows Horizontally
Tile Windows Yertically
Show the Desktop

Task Manager

v Lock the Taskbar
Properties

Zgjidhni "Tile Windows Vertically" dhe ju do té shikoni té dy dokumentet né té njéjtén kohé té afishuar
né ekran.

Data-basé né Excel

Ne jemi té rrethuar prej bazave té té dhénave (data basé). DATABASE éshté njé bashkési kolonash (gé
guhen fusha (fields), qé pérfshijné edhe njé gelizé té vetme pér emrin e fushés né secilén koloné.
Zakonisht pérdoret njé format i ndryshém pér qelizat qé shérbejné pér emrin e fushave, né ményré qé
Excel té kuptojé se po punon me njé data basé. Data-baza duhet té rrethohet prej rreshtash bosh (lart
dhe poshté) dhe kolonash bosh (majtas dhe djathtas). N.q.s. data baza fillon né gelizén A1, nuk éshté e
nevojshme té shtoni njé rresht bosh sipér dhe njé koloné bosh majtas. Rreshtat e databazés ndryshe
guhen edhe rekorde. N.qg.s. ju doni gé té siguroheni gé data baza juaj té njihet si e tillé nga Excel, klikoni
kudo brenda data-bazé-s dhe pastaj klikoni mbi Edit/Go to/Specials/Current Region. Ajo gé zgjidhet
paraget data bazén tuaj.

MEé poshté po paragesim 3 shembuj bashkésish té dhénash qé nuk njihen si data baza nga Excel dhe njé
data basé reale.

Shembull 1: tabela e méposhtme nuk éshté data-basé gé njihet prej Excel, sepse ka dy rreshta pér emrat
e fushave té data bazés:

E 8\ [ E [ E [ e |
1

2| [ pata | Emri [Produkti[ Sasia [ Vlera |
3| [ | Klientit | | Shitur |
4 | 1/3/2009 Aa Liber 10 10000
= 1/4/2009 Bb fletore 10 200
6 | 1/5/2009 Cc Liber 10 12000
7| 1/6,2009 Dd Laps 10 100
8 | 1/7/2009 Ee Kompjuter 10 1200000
[ E8 1/8/2009 Karmpjuter 10 1200000

Shembull 2: tabela e méposhtme nuk éshté data-bazé qé njihet prej Excel, sepse rreshti 2 nuk éshté

bosh.

] I = [ - A I = [ |
1
el Databaze
3 [ Data [ Emri [Produkti] Sasia | Vlera |
4 1/3/2008 Aa Liber 10 10000
5 1/4/2009 Bb fletare 10 200
E_J 1/5/2008 Cc Liber 10 12000
2 1/6/2008 Dd Laps 10 100
8 1/7/2003 Ee Kompjuter 10, 1200000
sl 1/8/2008 ff Kompjuter 10 1200000
an

Shembull 3: tabela e méposhtme nuk éshté data basé gé njihet prej Excel, sepse kolonat B, D, F and H
jané bosh. Po té higni kolonat bosh, do merrni njé bazé té dhénash.
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Shembull 4: Me poshté kemi njé data basé qé njihet prej Excel-it. Data baza ka 5 fusha (kolona)

A [B] & D] E [F] G [HI | \

1 Date | |  Name [ [ Product [ | Quantity [ [ Amount |
2 | 2005-12-08) Peter Bike 2 $32 .43
3 | 2005-12-08) John Ski 4 $234 90
4 | 2005-12-10  Mark Boat 65 $456 98
| 5 | 2005-12-11  Louis Ski 34 $34 98
6 | 20051212 Mary Boat 23 $2 34557
| 7 | 2005-12-13] |Peter Bike 43 $234 00
8 2005-12-14)  Louis Bike 23 $5876 45

(Date, Name, Product, Quantity, Amount) dhe 7 rekorde (rreshta te dhénash). Kolona E nuk éshté bosh,

ka gelizén ku ndodhet emri i fushés, dhe rreshti 4 nuk éshté bosh pasi ka informacion né fushén 1.

A [ B [ c | D [ E

1 Date | Name | Product | Quantity | Amount |
2 | 2005-12-08 Peter Bike 2
3 | 2005-12-08 John Ski 4
4 | 2005-12-10

5 2005-12-11 Louis Ski 34
6| 2005-12-12 Mary Boat 23
| 7 | 2005-12-13 Peter Bike 43

8 2005-12-14 Louis Bike 23

Kur bashkésia e te dhénave njihet si data-basé mund té pérdorim shumé komanda té fugishme té Excel-

it pér manipulimin dhe analizén e data bazave. (sort, filter, subtotals, pivot tables etj.).

Filtrimi i Database-it né Exc

el.

N.g.s. Excel-i njeh té dhénat si data basé, ju mund t’i radhisni, filtroni ato etj. Filtrimi i té dhénave éshté
njeri prej mjeteve mé té fugishme pér té analizuar té dhénat. Le té supozojmé gé kemi njé data-bazé té
thjeshté si mé poshté: Pér géllime analitike kérkojmé té marrim informacion vetém pér njé klient té
caktuar, pra nuk duam té shohim té gjithé té dhénat.

A B

Date Name

1

2 4/26/2006 Peter
3 | 5/27/2006 John
4 | B/28/2006 Peter
5 6/29/2006 Louis
B 6/30/2006 Mary
Z 7/1/2006 Peter
8 7/2/2006 Louis

C D E

Product Quantity Amount
Bike 20 1560
Ski 43 2234
Boat 12 8769
Ski 34 1657
Boat 23 15678
Bike 43 2500
Bike 23 1800

Le té shohim komandén AUTOFILTER. Vendosni kursorin kudo brenda data-bazés né fletén e punés suaj
dhe shkoni tek menu "Data/Filter/AutoFilter". Njé trekéndésh i vogél duket né gelizat ku jané emrat e

fushave té databasés. Klikoni mbi to. Cfaré vini re? (Provoni duke zgjedhur opsionet gé shikoni).

1
2
3
4
5
6
7
8

1
2
3
4
5
5
7
g

A B 6 D E
Date v| Name v| Product vI Quantity v| Amountw
4/26/2006 Peter Bike 20 1560
5/27/2006 John Ski 43 2234
6/28/2006 Peter Boat 12 8769
6/29/2006 Louis Ski 34 1657
6/30/2006 Mary Boat 23 15678
7172006 Peter Bike 43 2500
7/2/2006 Louis Bike 23 1800
A B [ D E
Date Name v  Product v| Quantity v| Amountv|
4/26/2006 el Bike 20 1560
5/2772006|{ToR 10-) gy 43 2234
(Custom...)
6/28/2006| 30hn Boat 12 8769
6/29/2006 | Louis Ski 34 1657
£/30/2006 g‘;r; Boat 23 15678
7/1/2006 Fete Bike 43 2500
7/2/2006 Louis Bike 23 1800

N.g.s. zgjidhni té themi "Peter" né listén qé shfaqget (drop-doén list). Do té shikoni dritaren e méposhtme:
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: ' A B B D E
Custom AutoFilt

St @@ 1 Date v| Name w| Product v| Quantity v| Amountv|

T 2 | 4/26/2006 Peter Bike 20 1560
| I = 4 | B/28/2006 Pster Boat 12 8769

e b 7| 7/1/2006 Peter Bike 43 2500
st Vini re gé shigjeta e vogél tek fusha "Name" ka marré ngjyré

is greater than or equal to l L] . .. . . .

. blu. Gjithashtu, vini re qé edhe numrat e rreshtave jané me
B e : : e
i - » ngjyre blu. Kjo na tregon ge njé filtér éshté aktiv. Pér té

ends with

doss not end with & Cancel gaktivizuar filtrin shkoni tek lista (drop-doén list) e fushés

"Name" dhe zgjidhni "(All)". N.qg.s. keni zgjedhur shumé filtra ju
mund té shkoni edhe tek menyja "Data/Filter/Show All".

Disa Teknika Filtrimi
Single Criteria Multiple Fields: N.q.s. déshironi té shikoni vetém ato rekorde qé tregojné "Peter" qé ka
bleré "Bikes" veproni késhtu: Zgjidhni "Peter" né listén e "Name" dhe " Bike ne listén (drop-doén list) e
"Product".
Copy/Paste Filtered Data N.g.s. déshironi té kopjoni kété bashkési rekordesh qé filtruat né njé fleté pune
tjetér veproni késhtu: Klikoni kudo né data-bazé dhe pastaj klik mbi "Edit/Go to/Special/Current Region"
. Kopjo (Copy) dhe pastaj ngjitni (paste) mbi fletén tjetér té punés.
Single Field Multiple Criteria. Ju mund té pérdorni dy kritere né njé fushé té vetme ("Peter" and "Mary").
Né listén (the drop-doén list) e fushés "Name" zgjidhni "Custom". Dritarja e méposhtme e dialogut
afishohet:
Zgjidhni "Peter" né kutiné e dyté tekst, zgjidhni butonin Or (radio button) pastaj zgjidhni "Equal to" né
kutiné e treté tekst, dhe sé fundi zgjidhni "Mary" né kutiné e fundit. Klikoni "OK". Kujtojmé qé nése ju
déshironi té zgjidhnit "Peter" dhe "Mary", ju duhet té pérdorni argumentin OR. N.q.s. ju do pérdornit
argumentin And asnjé record nuk do té afishohej (Pse?). N.q.s. kérkoni té pérdorni 2 ose mé shumé
kritere éshté e nevojshme té pérdoret "Advanced Filters".
Filtra té tjeré Né dy prej kutive tekst té dritares "Custom" autofilter, ju mund té zgjidhni njé nga 12
mundési té ndryshme qé ekzistojné. Gjithashtu, vémé né dukje gé mund té pérdoren edhe dy karaktere
té vecanté pér mundési té ndryshme filtrimi: ? dhe * . P.sh.: té tre versionet e méposhtme "Equals
to...Pet*r", "Equals to...P**er" dhe "Equals to...P?r" do té filtrojné rekordet pér "Peter".

Custom AutoFilter @@
Show rows where:
Mame
quuals l] “ __'J
& and " or
l =] =l

Use ? to represent any single character
Use * to represent any series of characters

OK I Cancel
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