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LABORATOR 1

Tema: Ambjenti i punés né Excel, formatimi i teksteve, radhitja dhe bashkimi i gelizave, krijimi dhe
formatimi i tabelave, formatimi i gelizave; puna me workbooks dhe worksheet, insertimi i objekteve,
formulat llogaritése dhe funksionet e gatshme né Excel

OPERATORET ARITMETIKE
+ Addition (Mbledhja); - Subtraction (Zbritja); * Multiplication (Shumézimi);/ Division (Pjesétimi)
~ Exponential (Ngritja né Fuqi)

USHTRIMI 1-MBLEDHJA
1. Shtyp tekstin Add né gelizén Al. Shtyp tastén Enter.
2. Shtyp numrin 1 né gelizén A2. Shtyp tastén Enter.
3. Shtyp numrin 1 né gelizén A3. Shtyp tastén Enter.
4. Shtyp formulén=A2+A3 né gelizén A4.Shtyp tastén Enter.

Excel do té mbledhé pérmbajtjen gelizave A2 dhe A3 dhe rezultatin do e vendosé né gelizén A4. Formula
afishohet edhe né Formula bar.

USHTRIMI 2- ZBRITJA

Shtyp tastén F5. Dritarja Go To do té afishohet. Shtyp B1 né fushén Referencé. Shtyp tastén Enter.
Shtyp tekstin Subtract. Shtyp tastén Enter.

Shtyp 6 né gelizén B2. Shtyp tastén Enter.

Shtyp 3 né gelizén B3. Shtyp tastén Enter.

Shtyp formulén =B2-B3 né gelizén B4. Shtyp tastén Enter.
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USHTRIMI 3- SHUMEZIMI

Mbani té shtypur njékohésisht tastén Ctrl dhe gérmén "g" (Ctrl+g). Dritarja Go To do té afishohet.
Shtyp C1 né fushén Reference. Shtyp tastén Enter.

Shtyp tekstin Multiply. Shtyp tastén Enter.

Shtyp 2 né gelizén C2. Shtyp Enter.

Shtyp 3 né gelizén C3. Shtyp tastén Enter.

Shtyp formulén =C2*C3 né gelizén C4. Shtyp tastén Enter.
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USHTRIMI 4- PJESTIMI

Shtyp tastén F5.Shtyp D1 né fushén Referencé.Shtyp tastén Enter.
Shtyp tekstin Divide.Shtyp tastén Enter.
Shtyp 6 né gelizén D2. Shtyp tastén Enter.
Shtyp 3 né gelizén D3. Shtyp tastén Enter.
5. Shtyp formulén =D2/D3 né gelizén D4.
Té& gjitha shembujt e formulave t&¢ méposhtme jané té vlefshme:
=A2/B2
=Al1+12-B3
=A2*B2+12
=24+53
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USHTRIMI 5 — Butoni AutoSum

Shko né gelizén F1.Shtyp3. Shtyp tastén Enter.
Shtyp 3. Shtyp tastén Enter. Shtyp 3. Shtyp tastén Enter.
Zgjidh menung& Home tab.
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Kliko né butonin AutoSum " & né gelizén F4. Excel zgjedh gelizat F1 deri né F3 dhe llogarit Shumén
né F4.

Ushtrimi6—Radhitja e tekstit, Qenderzimi I tekstit né gelizé
Pér té gendérzuar pérmbajtjen e gelizave Al deri D1veprojmé si mé poshté:

ONERELD"
' e Layout Formulas. Data
= | —[11 Jas a = =
— u3 @jﬁ' =| -
F'Q'Etﬂ f B I U -~ .i. ;wg E_; » -
| Clip ?". 1 r;|| G
Al Al x| Add
| A B [ D E
| 1 [ Add  Subtract Multiply  Divide |
\ 2 2 8 4 12

Selektojmé gelizat nga Al deri ne D1. Zgjedhim menyné Home. Klikojmé né butonin e qendérzimit'
.Njélloj veprojmé edhe me butonat e tjeré:

= Left-Align — rradhit tekstin majtas
# Right-Align — rradhit tekstin djathtas

Ushtrimi7— Shprehjet aritmetike

1. Shko né gelizén A7.

2. Shtyp formulén=3+3+12/2*4.

3. Shtyp tastén Enter.
Fillimisht Excel pjeston 12 né 2, mé pas rezultatin e shumézon me 4, e mbledh me 3 dy heré dhe né gelizén
AT rezultati pérfundimtar do té jeté 30.

A7 - fe| =3+3+12/2%4
4 A B c D E
7 30|

8
Pér té ndryshuar rradhén e veprimeve perdorim kllapat rrumbullaké té cilat ekzekutohen té parat.
1. Double-click né gelizén A7.
2. Vendosim Kllapat si né formulé:=(3+3+12)/2*4.
3. Shtypim tastén Enter.
Tani fillimisht Exceli mbledh 3, 3, 12, mé pas e pjeston rezultatin me 2 dhe né fund e shumézon me 4.
Rezultati pérfundimtar éshté 36, i cili paraqgitet né gelizén A7.

. AT - x j,"_ =(3+3+12)/2*a
4 A B C D E
7 36|
8
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Ushtrimi 7-Bold, Italic, simple & double Underline

T Bookl - Micrasa

Data Review

General = ([

[ % -~ % »|

Bookl - Microsc

e Layout Formulas Data

= = |
E = = -
F &

@ & oo B

2. Pérdorim i butonit italic €

W Bookl - Microst
!EET . Home . Fily
sy & || calibri -l -l = - -|§ General - [
s 3 B4 &(E = Bl o @
- JE& A | E ] |6 =
c1(2 " fi| Underline

A B c D E F

A

1 Bold rolic  [Underine] (1)
2

3

4

1. Pérdorimi butonit underline ¥ ~
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Double Underline

/E'I;'i\ d 9. s Bookl - Microsc
selj,'-ilul Formulas  Data  Review
:._j # -!-:calibri -’11 ||- = == |Genetal -
— a|ip r B -|<—'Ll@-) B Hd-s - %
é u Linderllne. P’" E %8

oard T l—l B Double Underline

ﬁTﬂ o 5 [ Underline

Bold Imhf: Underllne IUnderll ne! F

-FILUNI-'L

1. Pérdorimi butonit duble underline k-
Shortcut Keys

Bold- Ctrl+B

Italic -(Ctrl+i).

Underline- (Ctrl+u)

Ushtrimi 8.  Ndryshimi I gjerésisé sé shtyllés

1. Vendosni kursorin né gelizén Al. Shkruaj tekstin: Sot éshté e dita e paré né Excel.
2. Zgjidh menyné Home.
3. Kiliko butonin Format.
4. Zgjidh Column Width. Dritarja Column Width do ju paragitet.
5. Shtyp 55 né fushén Column Width.
6. Kliko OK. Gjerésia e kollones tani éshté 55.
| 4 - @ i | Now is the time for all good men to go to the aid of their army.
| - A B C D E
6 [Now is the time for all good men 16 go to the aid of their army. JTest

7

Ushtrimi 9 —Formatimi i numrave

B8 (3) *( ¥ fi| 1234567

A F

8 123455?| (—
0 @® @

1. Shko né gelizén B8.
2. Shtyp1234567.
3. Shtyp tastén Enter.
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,/93\ FICIE s - : - Bookl icroE)u:eI .
T _|Callbn v|n J = = = Il—m@)m o
LB 7 2 A« ||=® B EH | 4pc Genem 3
Paste o e A- * o | 123 Mo specific format I8
i. E‘ 9 ﬂ- ﬂJ 12 Number P@&
fxl 1234567 e |
_‘_B ¢ -~ R |
8 [1234567.00| (_ D
9 - @ F sl Accounting
10 ﬁ $1.234.567.00
2 iz ey
13 -
14 j tr.ur“z;,temuar,ms 5280
15 —
. D) "
17
2 Yo mesomoons |
20 More Number Formats...
21 T 1
4. Zgjidh menyné Home.
5. Kiliko né butonin Number Format box. (shiko figurén)
6. Zgjidh Number.
FEE T Bookl - Microsoft Excel

_5 |I|cahbn .-|J Customn X4 Conditional Formatting = |

o B 7 &-A & #‘M |
a‘.lll_ 3“ ; Jllsps |

88 - fi | 1234567

A 8 G D E F G H

:

9

10

11

12

7. Kliko butonin Comma Style * dhe Exceli e ndan numrin né mijéshe me presje.

8. Kliko butonin Accounting Number Format| % - dhe Excel shton shenjén e dollarit para numrit.

9. Kiliko dy heré né butoninIncrease Decimal o

10. Kliko butonin Decrease Decimal
Ndryshimi nga numér né pérgindje
1. Shko né gelizén B9. Shtyp numrin 0.35. Shtyp tastén Enter.
4. Zgjidh menyné Home.

5. Kiliko butonin Percent Style L

insert Page Layout

pér té ndryshuar pjeséndhjetore né 4 shifra.

nése ju doni té zvogéloni shifrat e pjesés dhjetore.

dhe Excel | konverton numrin né %.

s Bookl - Mic

Data

r_ll & | [catiori = = el il
EERI T S - T g :
Paste
- =& A [ 2
B9 v fx | 35%
A B | C D E
] 35%_(— @
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Ushtrimi 10
Krijo njé document né Excel me emrin "Informatika”
Krijo 5 fleta pune (sheetl,...,sheet5) dhe rieméroi (A, B, C, D, E)
Pér té gjithé gelizat zgjidh fontin Century Gothic, Bold, me centrim né gendér (Centered).
Krijo njé tabelé né Excel né fletén e punés me emér A, né pozicionin A4 - G10.
Hijézo me ¢farédo lloj ngjyre titullin e tabelés A4 -G4
Vendos komentin "informatika" né gelizén G10
Béje Merge (bashko gelizat) ne rreshtin A10 -F10 dhe shkruaj "Gjithsej"
NEg kolonén A5 deri né A9 shkruaj numrat (5, 10, 15, 20, 25) dhe A4 emértoje viera 1
Né kolonén B5 deri né B9 shkruaj numrat (10, 100, 1000, 10000, 100000) dhe B4 emértoje vlera 2
Shumeézo gelizat A5 * B5 deri né A9 * D9 dhe vendos rezultatin né C5 deri né C9 dhe C4 emértoje prodhimi.
Kolonén D formato pér Daté dhe shkruaj disa data, emérto D4 Date
Né kolonén E5 deri né E9 shkruaj emrat e grupeve (A, B, C, D, E) dhe E4 emértoje Grupe
Né kolonén F5 deri né F9 shkruajnumrat (17,800.00, 14,320.00, 20,870.00, 19,650.00, 11,340.00) dhe F4
Emértoje shuma
Kolonén G formato pér monedhé me shenjén e $ (vendos dy decimale, mijéshe) dhe G4 emértoje shuma né $
Gjej shumén né G10
Prezanto grafikisht me tipin e Grafikut - Pie- té¢ dhénat nga E5 deri né F9 dhe vlerat té jené pérgindje.
Pasi té keni krijuar grafikun tek Chart Title- Shkruaje "Grafiku im i paré".

BHS
HOME | INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  WVIEW
iy ¥ Cut z I . o=
T s CenturyGothic -|11 -\ A & = == #-  SiWepTet |Genersl
oo B Copy - .
st J .| . L= e | B . . %
B N romtPantey ML Y- H- 2-A- =SE= &€& EMagetConte - | $-%
Clipboard e Font ] Alignment ir] Numt
a1 - fr
A [ C D E F G H
i ]

5 10 50 31-Jan-19 A 17,800.00| $ 17,800.00
10 100 1000 |20-Feb-1% B 14,320.00) § 14,320.00
15 1000 15000 |11-Feb-1% C  |20.870.00 20,870.00
10000 | 200000 |10-Mar-19) D 19.450.00 19,650.00

25 100000 | 2500000 |15-Mar-1% E 11,340.00 11,340.00
Gjithse] s 83,980.00
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Grafiku im i pare
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